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1. PROPOSTA NO PORTAL DE CONVÊNIOS E PARCERIAS RS 
 

1.1 INTRODUÇÃO AO PORTAL DE CONVÊNIOS E PARCERIAS RS  
 

O Convênios e Parcerias é um módulo do sistema Finanças Públicas do Estado do Rio Grande do 
Sul - FPE que tem como objetivo a execução e o controle dos diversos instrumentos de repasse ou 
recebimento financeiro e não financeiro realizado pela Administração Pública Estadual. Este 
módulo é acessado por servidores do Estado para realizar acompanhamento de todo o ciclo de vida de 
convênios, parcerias e congêneres. É também por meio desse módulo do FPE que é realizado o 
acompanhamento e demais ações relacionadas aos Editais de Chamamento Público de parcerias. 

O Portal de Convênios e Parcerias do Estado do Rio Grande do Sul é uma ferramenta de gestão 
que sistematiza as informações sobre convênios e parcerias celebradas pelo Governo Estadual, por 
meio de suas secretarias e entidades, com municípios e organizações da sociedade civil. Através do 
Portal é possível acompanhar a execução dos convênios e parcerias em que o Estado atua como 
repassador de recursos. O endereço para acesso é o < https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br >. 

As Organizações da Sociedade Civil (OSC), referenciadas neste material também como 
Organizações Parceiras, quando decidem participar da seleção promovida por meio de um Edital de 
Chamamento Público, realizam o envio de proposta e a consulta à proposta enviada por meio do Portal 
de Convênios e Parcerias RS. O foco deste Manual é a operacionalização do envio e consulta de 
propostas pelas Organizações Parcerias no âmbito da Lei Federal nº 13.019/2014, Decreto Estadual 
nº 53.175/2016 e IN CAGE nº 05/2016. 

 

1.2 ENVIO DA PROPOSTA PARA UM EDITAL DE CHAMAMENTO PÚBLICO 
 

O Portal de Convênios e Parcerias RS utiliza para acesso externo (que é a forma de acesso das 
Organizações Parcerias) o acesso via conta gov.br. Isso significa que para que a Organização Parceria 
tenha acesso e realize ações no Portal de Convênios e Parcerias RS, é necessário que o responsável 
pela entidade possua uma conta gov.br. O login é realizado com o CPF do Responsável pela 
Organização Parceria.  

Responsável pela Organização Parceira é a pessoa que assinará a parceria com a 
Administração Pública.  

Com o login gov.br e a senha de acesso, para logar no Portal de Convênios e Parcerias, deve-se 
acessar conforme abaixo: 

1. Acessar o endereço < https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br > e na área 
Consultas Acesso Livre clicar em Editais de Chamamento Público: 

 

https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/
https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/
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2. O Portal mostrará a tela de acesso abaixo: 
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3. O Portal abrirá uma tela de Pesquisa de Editais de Chamamento Público. Nele, podem 

ser informados os critérios para selecionar o Edital. No caso, iremos efetuar a pesquisa informando a 
Situação = Recebendo Proposta no exercício de 2024. Depois de selecionar, clique em Pesquisar. 

 

 
 

4. Acesse o Edital clicando no respectivo número (no caso, no número 2024/0007 na cor 
azul).  

 

 
 

 
5. O sistema abrirá a tela abaixo na qual consta o botão Incluir Proposta.  
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6. O Portal abrirá a tela de acesso do gov.br. Deve ser informado o CPF e a senha da conta 
gov.br do Responsável pela Organização Parceira.  

 

 

 

7. O sistema abrirá a tela de inclusão Nova Proposta Parceria com duas abas: Proposta 
e Plano Aplicação. Na aba Proposta, vários campos já serão preenchidos automaticamente pelo 
sistema. O único campo editável aqui é o CNPJ. Preencha com o CNPJ da Organização Parceira.  
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Os campos Nome Responsável Técnico, CPF e E-mail Responsável Técnico já estarão 

preenchidos pois o Portal busca essas informações do gov.br.  
 
8. Na aba Plano Aplicação deve ser informado o valor das Despesas Correntes e/ou de 

Capital conforme previsão no Edital de Chamamento. Depois, clique em Salvar. 

 

 

9. O sistema abrirá as abas Meta, Cronograma Previsto e Documento. Na aba Meta 
deverão ser incluídas as Metas e Etapas do Plano de Trabalho. Para isso, clique no botão Novo no canto 
superior direito da aba: 

 

 
10. Na nova janela que abrir, digite as informações da meta na aba Meta. 
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11. Após preencher as informações da meta será possível incluir a(s) etapa(s) na aba Etapa. 
Depois de preencher, clique em Adicionar Etapa.  

 

Depois de incluir todas as etapas relativas à Meta 1, clique em Salvar dentro dessa janela. Se for 
o caso, repita o procedimento incluindo as demais metas e etapas.  

 
12. Na aba Cronograma Previsto deve ser inserido o cronograma de desembolso das 

parcelas. Clique no botão Novo no canto superior direito da aba.  
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Abrirá uma nova janela em que deve ser preenchida a tabela com o cronograma previsto para 

cada meta. Depois, clique em Salvar. Para auxiliar no preenchimento o sistema mostra o Saldo 
Administração Pública. Ao fim do preenchimento ele deve estar zerado (plenamente distribuído nos 
meses de competência) para que seja possível Salvar.  

 

13. Na aba Documento é possível incluir arquivos de acordo com o previsto no Edital de 
Chamamento Público. Basta clicar no botão Novo no canto superior direito da aba.  
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O sistema abrirá a janela abaixo. Ao clicar em Escolher Arquivo, será possível buscar o arquivo 

desejado em seu computador. Depois de carregar o arquivo clique em Salvar.  

 

O Portal retornará a mensagem de inclusão com sucesso.  
 
14. Agora, com todas as abas preenchidas, será possível realizar o envio da proposta. Para 

tanto, clique em Enviar Proposta conforme imagem abaixo:  

 

 
O Portal retornará a mensagem de confirmação abaixo. Clique em OK.  
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O Portal retorna a mensagem de finalização do envio. Clique em OK.  

 

 
15. A situação da Proposta passa a ser igual a Enviada.  
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1.3  CONSULTA DA PROPOSTA ENVIADA PARA UM EDITAL DE CHAMAMENTO PÚBLICO 
 

Após realizar o envio da Proposta pelo Portal de Convênios e Parcerias RS (ver tópico 1.1), é 
possível realizar o acompanhamento da Proposta.  

Para que o Responsável pela OSC possa realizar a consulta de sua Proposta enviada, deve 
acessar o Portal de Convênios e Parcerias RS < https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br > na área 
Serviços Acesso Logado e clicar em Parcerias - Chamamento Público – Propostas.  

 

O Portal abrirá a tela abaixo. Clique em Clique Aqui para acessar o serviço.  

 

https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/
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O Portal abrirá a tela de acesso do gov.br. Deve ser informado o CPF e a senha da conta gov.br 
do Responsável pela Organização Parceira.  

 

 
 

O Portal abrirá a tela de pesquisa abaixo. Os dados do Proponente (CPF, Nome do Responsável 
e CNPJ da entidade parceira) já vêm preenchidos automaticamente. O Portal busca a informação do 
CPF do Responsável que está logado e apenas apresenta a consulta das propostas enviadas por ele.  

Existem alguns critérios de pesquisa que podem ser preenchidos para facilitar a busca – 
Proposta, Edital, Situação e Proposta Vencedora. Preencha conforme o caso e clique em Pesquisar. 
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O Portal trará as propostas cadastradas. As Propostas na Situação Em Cadastramento 
permitem a edição dos dados e a exclusão da Proposta. Já as que estiverem na Situação Enviada não 
podem mais ser editadas nem excluídas.  

Para verificar o detalhamento da Proposta, clique no número dela, que estará na cor azul, 
conforme abaixo: 
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2 FLUXOGRAMA DO EDITAL DE CHAMAMENTO PÚBLICO 
 

2.1 INFORMAÇÕES GERAIS SOBRE O FLUXOGRAMA DO EDITAL DE CHAMAMENTO 
PÚBLICO 

 

Um Edital de Chamamento Público surge com a abertura de um expediente administrativo (PROA 
ou SEI) por um órgão ou entidade da Administração Pública Estadual. Cada órgão possui seu fluxo 
interno de trâmite desse processo, sendo que na Administração Direta há análise da minuta do Edital 
pela Seccional de Controle de Transferências Voluntárias da CAGE/RS. 
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Após a fase de análise de minuta, um servidor público da Administração Pública Estadual efetua 
a inclusão do Edital de Chamamento Público no sistema Finanças Públicas do Estado – FPE, módulo 
Convênios e Parcerias. Essa inclusão é refletida no Portal de Convênios e Parcerias RS.  

No cadastro do Edital é informado uma série de períodos que são intervalos de datas para o 
andamento do fluxo. O prazo mínimo de Divulgação do Edital, em função da legislação vigente, é de 
30 (trinta dias). Nesse período, ocorre apenas a divulgação. Ainda não é possível enviar propostas.  

A fase seguinte é a Recebendo Propostas. É nesse intervalo de datas que as OSCs poderão 
enviar suas propostas (conforma abordado no item 1.2).  

O período seguinte é o do Julgamento das Propostas. Nessa fase, a Comissão de Seleção define 
a proposta vencedora e classifica as demais.  

A documentação para habilitação será entregue conforme previsto no Edital de Chamamento 
Público.  A OSC que possuir a proposta vencedora terá a documentação de habilitação analisada pela 
Comissão de Seleção. Se a documentação estiver conforme, é firmada a Parceria. Se não estiver 
conforme, e a primeira colocada for desclassificada, é chamada a segunda colocada.   

A fase de recursos não está implementada no sistema, devendo ocorrer fora dele e de acordo 
com regras trazidas pelo respectivo edital. 

Ao final, a parceria será criada a partir do resultado do edital. Após o edital ser encerrado, novas 
parcerias não poderão mais ser celebradas com fundamento nele. 
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3 DÚVIDAS FREQUENTES 
 

1) Não tenho certeza se a entidade a qual pertenço pode firmar parcerias com o 
Estado. A quem recorrer para sanar essa dúvida? 

 
Esse manual é direcionado a Organizações Parcerias visando auxiliar no envio de propostas de 

parcerias no âmbito da Lei Federal nº 13.019/2014 (Marco Regulatório das Organizações da Sociedade 
Civil), Decreto Estadual nº 53.175/2016 e IN CAGE nº 05/2016. As Organizações Parceiras, ou 
Organizações da Sociedade Civil (OSC), são entidades sem fins lucrativos que buscam cooperar com 
o Estado para atender ao interesse público.  

 
Dúvidas sobre aspectos jurídicos e possibilidade de firmar parcerias com amparo legal no 

MROSC devem ser tratadas diretamente com a Secretaria de Estado para a qual a proposta será 
enviada. De forma geral, para quaisquer dúvidas não relacionadas ao sistema FPE ou não abrangidas 
por esse manual, inclusive com relação a enquadramento entre PARCERIA ou CONVÊNIO, a orientação 
é sempre contatar diretamente a Secretaria de Estado responsável pelo edital de chamamento 
público. 

 
2) Sou o Responsável pela Organização Parceira e não tenho login e senha para 

acesso ao Portal de Convênios e Parcerias RS. Como fazer esse cadastro? 
 
O Portal de Convênios e Parcerias RS utiliza para acesso externo (que é a forma de acesso das 

Organizações Parcerias) o acesso via conta gov.br. Isso significa que para acessar a área de consulta 
a propostas enviadas, dentre outros serviços com acesso logado, o responsável pela entidade 
necessita ter uma conta gov.br pois essa é a única forma de acesso. O login é realizado com o CPF do 
Responsável pela Organização Parceria. 

Lembramos que o próprio usuário é responsável pela gestão de sua senha de acesso. Dúvidas 
ou dificuldades? Verifique junto ao gov.br. Indicamos o link: https://acesso.gov.br/faq/index.html . 

 
 
3) Sou o Responsável pela Organização Parceira e esqueci/bloqueei a senha de 

acesso do Portal de Convênios e Parcerias RS. Como conseguir uma nova senha? 

O processo de recuperação de senha é realizado diretamente na página do gov.br. Lembramos 
que o próprio usuário é responsável pela gestão de sua senha de acesso. Dúvidas ou dificuldades? 
Verifique junto ao gov.br. Indicamos o link: https://acesso.gov.br/faq/index.html . 

 

 

 

 

 

https://acesso.gov.br/faq/index.html
https://acesso.gov.br/faq/index.html
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4) Acessei um Edital com o objetivo de enviar proposta de parceria, mas o botão para 
incluir proposta não está aparecendo. Como resolver? 

Você deve observar as datas do respectivo edital. Confira as datas do campo *Período 
Recebimento Proposta. 

 

 Só é possível enviar proposta se o acesso ao Portal for efetuado dentro desse período, com o 
edital já recebendo propostas. Nesse caso, constará o botão no canto superior direito da tela. 

 

 Ao realizar o acesso ao edital fora desse período, não constará o botão para envio. 

 

5) O Portal de Convênios e Parcerias possui a funcionalidade de recebimento de 
recursos administrativos para os Editais de Chamamento? 

 
Não há funcionalidade disponível no sistema para esse fim. Normalmente os recursos 

administrativos tramitam via PROA, seguindo um procedimento interno de cada órgão concedente e, 
no caso dos editais de chamamento público, de acordo com regras trazidas pelo respectivo edital. 

 
 
6) Na inclusão de documentos, o único formato aceito pelo sistema é o PDF? Se sim, 

há limite de tamanho por arquivo para upload? E há restrição quanto ao uso de caracteres 
especiais no nome dos arquivos? 

Para propostas em Editais de Chamamento, o formato suportado é o PDF, PNG, JPG e GIF com 
tamanho máximo por arquivo de 10 MB. Quanto ao uso de caracteres especiais, o sistema aceita os 
mais comuns. É exibida mensagem no momento de gravar os dados avisando o usuário se foi possível 
salvar ou não, orientando a respeito em caso negativo. 
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7) Não sei o número da Parceria firmada. Como consultar no Portal de Convênios e 
Parcerias RS? 

 
Essa informação pode ser consultada na área Consultas Acesso Livre do Portal de Convênios e 

Parcerias RS < https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br >. Clique em Parcerias. 

 

 

Clique no link “Clique aqui para acessar o serviço”. 

 

 

O Portal abrirá a tela de pesquisa das Parcerias Firmadas. Informe algum critério de pesquisa e 
clique em Pesquisar. No exemplo abaixo, informamos o ano da parceria celebrada, a Secretaria de 
esporte e Lazer e o Município de Santa Maria. 

https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/
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O resultado é o seguinte: 

 

 

O número da parceria é o link na cor azul. Ao clicar no link, o Portal exibirá todo o detalhamento 
dessa parceria. 

 
8) Não sei quem consta como Responsável pela Organização Parceira. Como 

consultar no Portal de Convênios e Parcerias RS? 
 
Essa informação pode ser consultada na área Consultas Acesso Livre do Portal de Convênios e 

Parcerias RS < https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br >. Clique em Parcerias. 

https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/
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Clique no link “Clique aqui para acessar o serviço”. 

 

 

O Portal abrirá a tela de pesquisa das Parcerias Firmadas. Informe algum critério de pesquisa e 
clique em Pesquisar. No exemplo abaixo, informamos o ano da parceria celebrada, a Secretaria de 
esporte e Lazer e o Município de Santa Maria. 
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O resultado é o seguinte: 

 

 

Clicando no link (na cor azul) com o número da Parceria no FPE (no exemplo acima, é o número 
2024/4944) o Portal exibirá todo o detalhamento dessa Parceria.  

A informação do Responsável pela Organização Parceira está na aba Responsável/Parceiro. 

 
9) O Responsável pela Parceria não é mais o mesmo da época da assinatura. Como 

providenciar a atualização? 
 
Proceder conforme Passo a Passo para editar Entidade Jurídica no Portal – PCPRS. Link de 

acesso ao documento: < https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-entidades >. 

https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-entidades
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10) Sou o Responsável pela Parceria e preciso de saber quem é o Gestor da Parceria e 
o seu contato. Como consultar no Portal de Convênios e Parcerias RS? 

 
Essa informação pode ser consultada na área Consultas Acesso Livre do Portal de Convênios e 

Parcerias RS < https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br >. Clique em Parcerias. 

 

 

 

https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/
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Clique no link “Clique aqui para acessar o serviço”. 

 

 

O Portal abrirá a tela de pesquisa das Parcerias Firmadas. Informe algum critério de pesquisa e 
clique em Pesquisar. No exemplo abaixo, informamos o ano da parceria celebrada, a Secretaria de 
esporte e Lazer e o Município de Santa Maria. 
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O resultado é o seguinte: 

 

 

Clicando no link (na cor azul) com o número da Parceria no FPE (no exemplo acima, é o número 
2024/4944) o Portal exibirá todo o detalhamento dessa Parceria.  

A informação do Gestor da parceria e seu e-mail para contato estão na aba Gestor. Já o e-mail 
do setor responsável no órgão estadual está na aba Parceria. 
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4 HISTÓRICO DE ATUALIZAÇÕES 
 

Data Versão Atualização/Inclusão de Funcionalidades 
Maio/2017 1 Inclusão do Manual. 
Julho/2025 2 Manual revisado e ampliado. Incluída orientação sobre forma 

de acesso com a conta gov.br. 
 


