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1. APRESENTAGCAO

Este documento visa facilitar a compreensdo dos procedimentos no Sistema
de Financas Publicas do Estado - FPE necessarios a correta prestacdo de contas dos

recursos recebidos mediante os Termos de Convénio.

Em atendimento a INSTRUQ&O NORMATIVA CAGE N° 04/2024, esses
procedimentos dar-se-do de forma eletrénica, através do Portal Convénios e

Parcerias RS (https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br), ambiente que permite o

acompanhamento transparente das etapas dos procedimentos relativos a

Convénios e Parcerias Estaduais.


https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/

2. DO DEVER DE PRESTAR CONTAS

O convenente, aqui entendido como o Municipio ou outra Entidade que
possua ajuste firmado com o Estado do Rio Grande do Sul, enquanto gestor de
recursos publicos, tém o dever de prestar contas desses, sujeitando-se a fiscalizacdo

dos érgados de controle interno e externo.

A ndo comprovacdo de que os recursos recebidos foram efetivamente
empregados na execucgdo do objeto do convénio; a inexisténcia de correlacdo entre
os gastos efetuados e os documentos apresentados na prestacdo de contas; a
omissdo, no todo ou em parte, no dever de prestar contas; ou demais
irregularidades, implicam na responsabilizacgo do convenente e de seus

responsaveis perante os érgdos competentes, nos termos das normas aplicaveis.

Como ja mencionado, a prestacdo de contas seréa realizada em plataforma
eletronica. No Estado, esses procedimentos serdo feitos diretamente no Portal
Convénios e Parcerias RS, cuja forma de acesso e o passo-a-passo dos

procedimentos sdo apresentados neste manual.



3. SOLICITACAQO DE PRESTACAO DE CONTAS - PROCEDIMENTOS NO SISTEMA

A prestagdo de contas dos Convénios dar-se-& diretamente

Convénios e

Parcerias

RS,

http://www.convenioseparcerias.rs.qov.br .

ias.rs.gov.br/inicial

rs.gov.br
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€ Voltar & Imprimir

Convénios - Prestacao de
Contas - NOVO!

Esta é a area de acesso ao servigo oferecido pelo sistema de Finangas
Pliblicas do Estado (FPE) para que os convenentes incluam a Prestacio de
Contas dos Convénios.

Para acessar esse sistema o responsavel pelo convenente (municipio,
hospital ou outra pessoa que celebre convénio) devera utilizar o gov.br e
selecionar o perfil de usuario PCPRS (Portal de Convénios e Parcerias RS).
Video Tutorial aqui.

Clique aqui para acessar 0 Servigo @




A partir desse momento, o Portal exige o login do usuério, o qual se da

mediante ao acesso do Responsavel pelo(a) Ente/Entidade convenente.

3.2 Acesso na Area Logada

Quando o Convénio € assinado no Sistema de Financas Publicas do Estado-
FPE, pela Administracdo Publica, o Responsavel pelo(a) Ente/Entidade convenente
recebe um e-mail enviado automaticamente informando o seu login e a senha

proviséria para acesso inicial.
Apods realizar o acesso no servico de Convénios - Prestagbes de Contas

(citado no tdpico anterior), o Sistema exibira a tela a seguir, na qual o Responsavel

pelo(a) Ente/Entidade Convenente efetua o login.

y
& SOF

Organizacdo E-mail Documento Certificade Gowvbr

. Organizacao

1 Matricula

Q Senha @

Esqueci minha senha

‘5.0{ PROCERGS - Controle de Acesso & Seguranga

Versde: 1.6.1 - 12/02/2025 10:57-50




IMPORTANTE!

E fundamental verificar se os pop-ups estao habilitados no navegador utilizado pelo
usuario. Depois de habilitar, reinicie o navegador e acesse novamente para o correto

funcionamento do sistema.

No campo Organizacdo, o usudrio deverd informar sempre a sigla PCPRS
(Portal de Convénios e Parcerias RS). A matricula serd o CPF do Responsavel (sem os
zeros a esquerda, se houver) e, no primeiro acesso, a senha é aquela enviada por e-

mail (proviséria).

P
o sor

Organizacdo E-mail Documento  Certificado  Gov.br

& rcrrs * Sempre "PCPRS"
) § 123456789* CPF do usuério

Senha proviséria encaminhada
Q senna * para o e-mail do usuario

Esqueci minha senha

‘5.0{ PROCERGS - Controle de Acesso e Seguranga
Versdo: 1.6.1 - 12022025 10:57:50

Em atualizacdo recente, tornou-se possivel acessar o sistema FPE utilizando

a senha do Gov.br, pela aba Gov.br, conforme abaixo:



A direita, acesse o campo Gov.br:

e )
o soE

Organizacdo E-mail Documento Certificado  Gov.br

Acesso pelo gov.br
Utilize sua conta gov.br para acesso ao
sistema

Entrar com gov.br

Js{j{ FROCERGS - Controle de Acesso e Seguranga
ersdo: 1.5.1 - 081072024 16:35:32

A seguir, digite o CPF:
gO\LbI" © Alto Contraste % Vlibras

(5
(i)

Identifique-se no gov.br com:

@& Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr
r CPF
. Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br
garante a identificagao
de cada cidadao que acessa

0s servigos digitais do governo

Outras opgdes de identificagao:

[® Login com seubanco =

B8 Login com QR code

Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem




Digite sua senha Gov.br:

gO\lbr © Alto Contraste & Viibras

Digite sua senha

CPF

Senha

‘ Digite sua senha atual @® |

Digite sua senha para acessar o login unico do
governe federal. Esqueci minha senha

Cancelar Entrar

Ficou com duvidas?

Clique em Autorizar:

gO\LbI’ © Alto Contraste & Vlibras

Autorizagao de uso de dados pessoais
Servigo: SOE

Este servico precisa utilizar as seguintes informacoes pessoais do seu cadastro:

Identidade gov.br

Nome e foto

Endereco de e-mail

Dados de vinculacio de empresas do govbr
Confiabilidades de sua conta

A partir da sua aprovacao, a aplicagac acima mencionada e a plataforma govlbr utilizarao as
informacodes listadas acima, respeitande os termos de uso e o aviso de privacidade.

Negar m

Selecione o usuério PCPRS e clique em Entrar:

CPF vinculado a mais de um usuario. Selecione o
usuario para continuar.

I Selecione o usudrio

Selecione um item na lista.

‘m.f FROCERGS - Controle de Acesso e Seguranca
Wersdo: 1.5.1 - 0802024 16:35:32




10

CPF vinculado a mais de um usuario. Selecione o
usuario para continuar.

“Mome Usuario” -PCPRS

‘5{}[ PROCERGES - Controle de Acesso e Seguranga
Versdo: 1.5.1 - 0W10/2024 18:35:32

No capitulo Duvidas Frequentes desse Manual, as duas primeiras questdes
tratam sobre o procedimento para o primeiro acesso ao Portal de Convénios e

Parcerias - Prestacdo de Contas de Convénios. Nelas sédo detalhadas as informacdes

sobre como acessar e alterar a senha proviséria recebida por e-mail e o de

recuperacdo de senha, no caso de esquecimento dessa e/ou bloqueio do usuério.

3.2.1 Cadastro de novos usuérios

Em principio, o responsavel é a pessoa que assinou o convénio com a
Administracdo Pudblica. Ele serd um usudrio Administrador do(a) Ente/Entidade

convenente.

O usuario Administrador pode cadastrar outro(s) Responsavel(eis) Técnico(s)

que também podera(do) acessar o sistema e realizar a prestacdo de contas.

No Portal de Convénios e Parcerias, drea de Documentacdo de Convénios,

hd um passo a passo que detalha como o Responsavel Administrador pode fazer a

edicdo das informacdes da Entidade e, também, como incluir outros responsaveis
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(seja com perfil Administrador ou usuério normal). O link direto para acesso a este

guia é: https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-convenentes

(Documento: Passo a Passo para editar Entidade Juridica no Portal - PCPRS).

O Sistema faz uma verificagdo, de modo que sé permite a prestacdo de

contas pelo(s) respectivo(s) responsével(eis) técnico(s).

Importante pontuar que os Responséaveis Técnicos cadastrado para fins de

Monitoramento de Convénios também poderdo realizar as acdes da Prestacdo de

Contas no Sistema de Finangas Publicas do Estado - FPE, ndo sendo necessarios

novos cadastros para esses usuarios.

3.3 Inclusédo da Prestagao de Contas

Apods receber os recursos do Estado, o(a) Ente/Entidade é a responsével pela
inclusdo da Solicitacdo de Prestacdo de Contas no Sistema. Para incluir a Prestacédo

de Contas deve-se realizar o seguinte procedimento:

1. Acesse a area logada do Portal de Convénios e Parcerias e efetue o login no

sistema de Prestacdo de Contas de Convénios (passo descrito no tépico anterior).

2. Na tela inicial do FPE, selecione o Convénio marcando a caixa ao lado do

numero FPE do convénio e clique no botao Incluir/Editar Prestagdo Contas.

Prestagio de Contas Convénios

] Exibir Selecionados.

ConvénioConcedente Data Lim Prest. Conta Saldo Status Tipo Andlise _Situagio Andlise
T 20224552 RIO GRANDE DO SUL SEGRETARIA DA SAUDE 141022024 266977574
[ 201811763 RIO GRANDE DO SUL SEGRETARIA DA SAUDE 0211072022 9025361
[ 202211793 RIO GRANDE DO SUL SEGRETARIA DA SAUDE 2110872023 14.960.000,00

(] 202113768 RIO GRANDE DO SUL SEG TRAE CID EASSIST SOGIAL 061032023 2550000
[] 202210305 SECRETARIADO ESPORTE E LAZER 20/05/2024 41044788
(] 20220470 SECRETARIADE TURISMO 16122022 201727.41

[ 202200956 SECRETARIADE AGRIC PEC E DESENVOLVIMENTO RUR 031032024 124799,04
SECRETARIADE DESERVOLVIMENTO URBANO E

(O 2021158 SECREDE 30062023 25497967
(] 20220230 SECRETARIADO ESPORTE ELAZER 201572024 300.000,00
() 20220887 SECRETARIADE AGRIC PEC E DESENVCLVIMENTG RUR 160172024 100.320,00 Pendente
(] 202214632 RIO GRANDE DO SUL SEC TRAE CID E ASSIST SOCIAL 2110212024 30.000,00 Pendents

Selecionar TODOS os registros,



https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-convenentes
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Inicialmente, as prestagdes de contas podem estar com os seguintes status:

a. Solicitada/Justificada: é aquela prestacdo de contas que ja foi iniciada,
mas, como ainda ndo foi enviada (agdo entregar) pelo responséavel
convenente, ainda ndo esta terminada.

b. Pendente: é aquela prestacdo de contas que nao foi iniciada.

Observacéo importante: Caso algum convénio ndo conste na listagem indicada pelo

sistema, entrem em contato com o Orgao/Entidade Concedente com o(a) qual se
firmou o ajuste, para orientacbes de como proceder com o envio da prestacdo de

contas.

Devem constar na listagem do sistema apenas os convénios cujo registro no FPE
preveja que a forma de prestacdo de contas se dé ao final de vigéncia do

instrumento.

Convénios com Prestacdes de Contas a cada parcela liquidada devem seguir com a
forma de prestacdo de contas convencional, com o envio da documentacéo por fora
do sistema, e ndo irdo aparecer na listagem para inclusdo/edicdo da prestacdo de

contas do Portal.
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3. O Sistema devera trazer a telainicial da Prestagdo de Contas - aba “Solicitacédo
Prestacdo Contas”.

A maior parte dos campos nesta tela sdo carregados automaticamente, e ndo

podem ser alterados. O Unico campo que pode ser editado nessa aba é: "Tem

Rendimento Aplicacdo Financeira?”.

JJ Solicitacdo Prestacdo Contas ‘i Recebimentos || Pagamentos || Contrapariida Servicos/Bens || Exirato Bancario H D cd H Pendéncia: H D || Monitoramento || Situagdo || Fluxo |

*Solicitagio Prestagio Contas 22000025033 Q

*Tipo Prestacdio Contas:

*Mimero Cenvénio: 4260 Q

*rgio: 20 || [SECRETARI/

*U0: 20 95 Q] [FUNDO ESTADUAL DE SAUDE

*Cradar Q| |ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE
*Periodo Pagamentos a |[12{11/2024

*Data Vencimento:
*Situacdo:

Processo 22/2000-0036919-8

|Tam Rendimento Aplicagio Financeira? | MNéo v I

Resumo

Resumo Valores
Aplicagio Financeira 50.000.00
Recebimentos 11.832.366.78
Pagamentos 0.00
Devolugéo 11424 366 78
Saldo Atual 558.000.00

4. O campo Processo é preenchido automaticamente com o numero do

expediente administrativo do Convénio.

5. No campo “Tem Rendimento Aplicacdo Financeira?’ deve ser selecionado

"SIM” se houve, no periodo, rendimentos de aplicacdes financeiras. Marcando SIM,

abrird logo abaixo o campo Rendimento Aplicagédo Financeira. O valor informado no

campo Rendimento Aplicacdo Financeira deve ser de todo o periodo de execugao

do convénio e devem ser anexados os extratos das aplicacdes financeiras na aba

"Documentos” da Prestacdo de Contas, conforme serd orientado a frente.
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J do Prestacido Contas ||"

o H Pagamentos H GContrapartida Servicos/Bens || Exirato Bancano || Devolucio || Pendéncias I Documentas |I Monitoramento H Situacio || Fluxo |

*Solicitacdo Prestagdo Contas:
*Tipo Prestacdo Contas:
*Nimearo Convénio:

*Orgdo:

U0

*Credor:

*Periodo Pagamentes:

*Data Viencimento

*Situagio

Processa:

Tem Rendimento Aplicacéo Financeira?

22000025036| &

4562 [Q
20 |Q] [SECRETARIA DA SAUDE
20 |[s5 || [FUNDO ESTADUAL DE SAUDE
3408396| [Q| [ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE
20/12/2022 a 311202023
14/02/2024

22/2000-0091374-2

Rendimento Aplicacéo Financeira:

Resuma:

Resumo Valores,
Aplicagdo Financeira 0,00
Recebimentos 2.669.775,74
Pagamentos .00
Devolugao 0,00

6. Na tela inicial também é apresentado o quadro Resumo. Ele é preenchido

automaticamente com os valores recebidos e os pagamentos e devolugdes

informa

dos.

| [ Soitagao Prestagao Contas || R

|[ Pagamentos || Gontrapartida Servigos/Bens || Esrato Bancario || Devolugéo || Pendéneias || Documentos || Monitoramento || Situagdo || Fluxo |

*Solicitacdo Prestagdo Contas:

*Tipo Prestagio Contas:

*Data Vencimento:

22000025036 Q

*Nimero Convénio: 4552\ Q

*Orgio: 20 Q| [SECRETARIA DA SAUDE

Uo: 20 95 Q| [FUNDO ESTADUAL DE SAUDE

*Credor: 3408396| Q] |ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE
*Periodo Pagamentos: 20{12{2022 a |31/12/2023

14/02/2024

*Situagdo:

Processa: 22{2000-0091374-2

Tem Rendimento Aplicagdo Financeira?

Resumo: Resumo Valores|
Aplicagdo Financeira 0.00]
Recebimentos 2888 77574
Pagamentos 0.00
Devolugio 0.00
Saldo Atual 2.669.775.74

Aplicagdo Neste campo aparece o valor que foi informado de rendimento
Financeira de aplicacao financeira, SE FOR MARCADO “SIM" o campo “Tem
Rendimento de Aplicagdo Financeira”.
Este é o valor que foi recebido pelo convenente. Este campo é
Recebimentos | preenchido automaticamente pelo Sistema, e pode ser detalhado
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na aba "Recebimentos”. Nesse campo, também poderao constar
os valores inseridos pelos convenentes a titulo de “contrapartida

financeira” e de "restituicdes”.

Pagamentos

Esse é o valor total de pagamentos relativos a despesas realizadas

!

pelo convenente no periodo, e langados na aba “Pagamentos’

e/ou “Extrato Bancario”.

Devolugéo

Este é o saldo devolvido, caso tenha ocorrido devolucao por parte
do(a) Ente/Entidade convenente a Administracdo Publica

Estadual no periodo.

Saldo Atual

F o saldo pendente de pagamentos na prestacdo de contas. E a
diferenca entre os campos Recebimentos + Aplicagdo Financeira

(total recebido) e Pagamentos + Devolucéo (total pago).

3.4 Inclusdo de Recebimentos

Na aba "Recebimentos” o sistema mostra os repasses efetuados para o

convenente, a data de cada repasse, nimeros do empenho e pagamento, os dados

bancérios que foram informados no Médulo de Convénios e Parcerias, e os valores

que deverao ser objeto da prestacdo de contas.

P— _ |
| Solicitacdo Prestacao Contas I Recebimentos I Pagamentos Contrapartida Servicos/Bens H Exirato Bancério H Devolugao H Pendéncias H Documentos || Moniteramento H Situacdo Fluc

[ Exibir Selecionados

J Item Data

O 0001 20/12/2022

Total:

Tipo Recebimento Empenho Pagamento Conta Comrente Saldo Pagamento Saldo PCT

266977574 2.669.775.74
2.669.775,74 2.669.775,74

Selecionar TODOS os registros
Linhasde1a1

Clicando no ndmero do Item (link em azul), abrird uma janela apenas para

consulta do detalhamento do recebimento.
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‘ icitacd cdo Contas H Dy a ” tos H P : H Cc i i H Extrato Bancario H Pendéncias H Documentos H Situacdo || Fluxo |

Pesquisar | Novo | Editar | Remover

[ Exibir Selecionados = ) e )
{72 FPE - Finangas Pablicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge = (=] X
O Item ata Tipo R Saldo PCT
oy . , IEDE_ N ; N ——
0 0001 0TI (3)  httpsy//fpehmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEMOSPCT/PR... Al 11.432.366.78
Total: \ Editar Recebimento Prestagdo Contas: 22000023836 - 0001 = 11.432.366,78
Imprimir Fechar §

Recebimento

*ltem: 0001

*Tipo Recebimento: v
Depédsito Contrapartida em Conta Corrente?

“Data: 07/11/2022
*Empenho:

*Pagamento:

*Banco: Q

*Agéncia Bancaria: Q
*Conta-comente:

*Valor: 11.432.366,78
*Saldo Pagamento: 11.432.366.78
*Saldo Prestacdo Contas: 11.432.366.78

4 »

3.4.1 Contrapartida Financeira

Se houver contrapartida financeira por parte do convenente, essa devera ser

registrada na aba de “Recebimentos” da Prestacdo de Contas

Clique no botdo NOVO para registra-la:

|| Solicitagio Prestagio Contas || Devolugio || Recebi e |I" Gentrapartida sen |[ Estrato Bancario || Pendéncias || || stuagio || Fuxo |

Editar Remover

Pesquisar || Novo

[T Exibir Selecionados

(W] ftem Data Tipo Recebimento Empenho Pagamento Saldo Pagamento Saldo PCT
| 0001 071172022 11.432.366,78 432.3686,78
Total: 11.432.366,78 1.432.366,78

&a FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge - (] X

] https://fpe.hml.intra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEMOSPCT/... A

Novo Recebimento Prestagdo Contas:

Salvar | SalvareMNovo | Limpar | Imprimic | Fechar

Recebimento

*Tipo Recebimento: | v |

Depésito Confrapartida em Conta Corente?

“Data: Contrapartida Financeira
Ressarcimento

*Valor. |
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Em “Tipo Recebimento”, deve ser selecionado a opcado "“Contrapartida

Financeira”.

Se o depdsito dessa Contrapartida ocorreu na conta corrente especifica do

Convénio, deve ser marcada a flag "Depdsito Contrapartida em Conta Corrente?”.

Nos campos abaixo devem ser informados a data e valor da contrapartida.
Cligue em SALVAR para gravar a informacéo e, na janela de aviso que se abrir,

cliqgue em "OK".

@,@ FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge - O *

(3 httpsy//fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAD.ASPX?/APL/PRFPEMOSPCT/...  AY

Novo Recebimento Prestagio Contas: =
I Salvar I Salvar & Movao | Limpar | Imprimir | Fechar |

Recebimento
“Tipo Recebimento: | Contrapartida Financeira | =

Depdsito Confrapartida em Conta Corrente? D

“Data: IOBH 1/2022

*Valor. [ 100.000.00

Aviso

Inclus@o efetuada com sucesso.

Ok

3.4.2 Ressarcimento

Para registrar um ressarcimento a conta corrente especifica do Convénio, o
processo serd semelhante ao cadastro das Contrapartidas Financeiras.

Na aba “"Recebimentos” da Prestacdo de Contas, em “Tipo Recebimento”
escolha a opgdo "Ressarcimento” e informe data e valor. Em seguida, clique em

SALVAR para gravar a informacao e, na janela de aviso que se abrir, clique em "OK".
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{58 FPE - Finangas Publicas do Estada do RS - Trabalho — Micrasoft Edge = O X

(B https://fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEMOSPCT/... A
Novo Recebimento Prestagdo Contas: =
I Salvar || Salvar e Movo | Limpar | Imprimir | Fechar |

Recebimento

*Tipo Recehimento: | Ressarcimento v

»

Depdsito Contrapartida em Conta Caorrente?

*Data: [09711/2022
|

50.000.00

*Malor:

Inclus&o efetuada com sucesso.

Ok |

De volta a aba "Recebimentos”, serd possivel verificar todos os Tipos

Recebimentos registrados anteriormente (Repasse Estadual/Contrapartida

Financeira/Ressarcimento).

Relatar | Excuir | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |

itacdo Prestacdo Contas || Devolucdo || Recebi I[P = rtida Servicos/Bens || Extrato Bancario || Pendéncias |[ D |[ situaggo |[ Fuxo |

Pesquisar | Novo | Editar | Remover |

[T Exibir Selecionados

(] Item Data Tipe Recebimento Empenho Pagamento Conta Comente Saldo Pagamento Saldo PCT
[} 0001 08/11/2022  Contrapartida Financeira | 100.000,00 0,00
] 0002 09/11/2022  Ressarcimento ] 50.000,00 0.00
(] 0003 07/11/2022 ] [ ] | 11.432.366,78 11.432.366.78

Total: 11.582.366,78 11.432.366,78

Selecionar TODOS os regisiros.
Linhasde1a3l
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3.5 Inclusdo de Pagamentos

E possivel incluir os pagamentos realizados pelo Ente/Entidade Convenente
por meio da aba “Pagamentos” e, também, pela aba “Extrato Bancério”, conforme

serd visto a frente.

Aba Pagamentos: Nessa aba devem ser informados todos os pagamentos' das
despesas realizadas no objeto da Convénio. Aqui devem ser informados os dados e

carregados os arquivos relativos as despesas realizadas no respectivo periodo.

Para a inclusdo de um pagamento, clicar, dentro da aba “Pagamentos”, no
botdo NOVO no canto superior direito. Se preciso, use a barra de rolagem horizontal

para localizar os botées dentro da aba.

Relatar | Excluir | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |

do Prestagdo Contas H Devolugd || R i Il F || Confrapartida Servicos/Bens H Exdrato Bancario || Pendéncias || Documentos H Situagdo || Fluxo |

Pesquisar I Mova \I Editar | Remover | *

Data Documento Transferencia Data Transferéncia Walor  Procedimento Licitaidrio Mome Grupo Despesa PCT
Selecionar TODOS os registros.
NAO HA REGISTROS A EXIBIR
25/07/2023 11:24:23 Matheus Domelles

— >

Importante: O botdo NOVO somente estara disponivel quando a situacdo, na Aba
Fluxo (que serd mais bem detalhada no item 3.11), estiver como “Solicitada”, ou seja,

na etapa inicial da inclusdo da Prestacdo de Contas.

O Sistema abrird a janela abaixo. Nela existem duas abas - “Pagamento” e

“ltem Pagamento”. Iniciaremos com o preenchimento da aba “Pagamento”.

! Importante frisar que os pagamentos das despesas realizados pelos convenentes com o0s recursos provenientes dos
Convénios, devem ser efetuados de forma eletronica. Podem ser efetuadas transferéncias eletronicas (Transferéncia
Eletrénica Entre Contas, Pix etc.) ou pagamentos de boletos bancdrios (com cddigo de barras) com identificagdo do cedente.
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Nove Pagamento Prestagio Contas : =

Salvar Salvar & Novo Limpar Imprimir | Fechar |

J Pagamenta || Item Pagamento |

*Destinatario Pagamento:

E Esfrangsiro?: | Nao V|

CNPJ: [ Q| Receita Federal
CPF, [ g

Mome: I

Confirna Consulia Receita Federal? D

*Tipo Documento: | A

*Namero Documento: I

*Data Documento: I

*Valor Documento: I

*Procedimento Licitatério | v
Motivo Dispensa Licitagdo: Q
Modalidade Licitacio: Q

Primeiramente deve-se informar se o destinatario do pagamento realizado

pelo convenente é nacional ou estrangeiro.

J Pagamento || ltem Pagamento |

*Dastinatario Pagamento:

E Estrangeiro?: | Nao V|

CNPU: [Nao el Receita Federal
] Sim. Pessoa Fisica

CRF: Sim. Pessoa Juridica

Marme: I

Quando se tratar de estrangeiro, ao escolher uma das opcdes “Sim, Pessoa
Fisica” ou “Sim, Pessoa Juridica”, os campos CNPJ, CPF, e "Confirma Consulta

Receita Federal?” ficardao inabilitados.

Escolhendo “Nao” (opcéo ja preenchida pelo sistema) deve ser informado o
CNPJ ou o CPF do destinatério do Pagamento. Se o CNPJ ou CPF possuir cadastro
no Sistema, o campo Nome serd automaticamente preenchido. Se ndo possuir, o
nome deverd ser digitado. Também é possivel realizar pesquisa de CNPJ ou CPF

clicando nas lupas ao lado dos campos.



J Pagamenta || Item Pagamento |
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*Destinatario Pagamento:

E Estrangeiro? | MNao Vl
CNPJ: Q
| g
CPF:
Mome: GRUPO VALE AVIDA

Receila Federal

Deve ser marcada a caixa de selecdo (L) do campo “Confirma Consulta

Receita Federal?” apds a validacdo do CNPJ do beneficidrio do respectivo

pagamento no site da Receita Federal, pois somente sdo aceitas despesas realizadas

para CNPJs vélidos e ativos.

O link "Receita Federal” em azul direciona o usuario ao site da Receita Federal.

O link direto para realizar a consulta cadastral de CNPJ na pagina da Receita

Federal é:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpijreva Solicitacao.asp?cnpi=

J Pagamento || liem Pagamento |

*Destinatario Pagamento:

E Esfrangsiro?: | N&o V|
CHP: [ QJ
CPF; Q
Mome: GRUPO VALE A VIDA

Confirma Consulia Receila Federal?|

*Tipo Documento: |

Depois, deve ser selecionado o Tipo Documento.

Confirna Censulta Receita Federal?

*Tipo Documento:

*Nimero Documento:

*Data Documento:

*Walor Documento:

*Procedimento Licitatdrio:
Motivo Dispensa Licitacdo:
Modalidade Licitagdo:
Molivo Inexigibilidade:

Mimere DispensalLicitacio:

DANFE

DARF

Fatura

Guia

Mota Fiscal

RPA-Recibo Pagto Autdnomo
Recibo Pessoa Fisica
Termos de Ressarcimento

Receila Federal

{t

L2]

K


https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp?cnpj=

22

Deve ser informado o nimero, a data e o valor do documento.

Confirma Consulta Receita Federal?

*Tipo Documento: | Maota Fiscal A

*Mimero Documento: 123456

*Data Documento: 1511272022

“Walor Documento: 553.000.00

“Procedimento Licitatério | vl
Motivo Dispensa Licitacdo: Q

O préximo campo de preenchimento obrigatério é o campo "Procedimento
Licitatério”. Sdo quatro opgdes: Dispensa Licitacdo, Inexigibilidade, Licitagdo e

Nenhum Procedimento:

*Procedimento Licitatorio: w

Mofivo Dispensa Licitacdo: - —

Dispensa Licitacdo
Modalidade Licitacdo: Inexigibilidade
Licitacdo

Molivo Inexigibilidade: .
Menhum Procedimento
T T

Mimere Dispensallicitacdo:

Se o Procedimento Licitatério for Inexigibilidade de Licitagdo, deve ser
informado o Motivo Inexigibilidade Licitagao (clicar na lupa e selecionar).

Se o Procedimento Licitatério informado for Licitacdo ou Dispensa Licitacéo,
deve ser informada a Modalidade Licitagcdo ou Motivo Dispensa Licitacédo (clicar na
lupa e selecionar) e o Nimero Dispensa/Licitacao.

Se nédo houve Procedimento Licitatério, deve ser selecionado a opcao
Nenhum Procedimento.

Depois, clicar em Salvar.

O proximo passo sera a selecdo do Grupo Despesa PCT.

Clicar na lupa (E) para efetuar a Pesquisa. Abrird uma nova janela. Clicar em

Pesquisar.
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wuanusuS Licnayay, - : a
Motive Inexigibilidade: Q &a FPE - Finangas Plblicas do Estade do RS - Trabalhe — Microsoft Edge = (] X
Nimero DispensalLicitagéo: 123 5 httpsy//fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAD.ASPX?/APL/PRFPEMOSPC...  AY
*Grupo Despesa PCT. Q) Pesquisar Grupo Despesa Prestagdo Contas: =i
*Forma Pagamento: ‘ “, b | Pesquisar | Limpar | Critérios Selegio | Fechar
Hamere Transferéncia:
Data Transferéncia: W ,W‘ ﬁ
Valor Transferéncia: *Tipo Prestacio Gontas:
Mic Consta no Exirate Bancario? [ Grupe Despesa PCT: ‘ até
MHome
Periada Validade: até
4

O Sistema mostrard os Grupos de Despesa PCT existentes. Deve ser
selecionado o Grupo a qual a despesa se refere. Nessa fase da Prestacdo de Contas,
o Ente/Entidade convenente informa as despesas realizadas de acordo com o
previsto no Plano de Trabalho e de acordo com o enquadramento nas opcdes

listadas apds pesquisar.

Pesquisar Grupo Despesa Prestagdo Contas: Resultado Pesquisa @
Pesquisar... Copiar Lista Imprimir | Fechar |
Grupo Despesa PCT Nome Periodo Validade
0001 Aguisicies 01072022
000z Prestacdo de Servigos 0110772022
0003 Realizacdo de Obras 0110772022

Tipo Prestacdo Contas = ‘Convénios'
Linhasded1al

Em seguida, devem ser informados os dados da transferéncia eletrénica.

Devem ser informados o nimero da transferéncia, data da transferéncia e

valor da transferéncia, conforme constantes do extrato bancério.

O numero da transferéncia é o que consta na coluna Documento e identifica
a operacao financeira realizada no extrato bancério. O nome dessa coluna pode ser

diferente caso o banco utilizado pelo municipio ndo seja o Banrisul.
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*Forma Pagamento: [ Transferéncia Eletrdnica b
Mamere Transferéncia: 384161
Data Transferéncia: 15122022
Walor Transferéncia: 555.000.00
— |
| icitagdo Prestacdo Contas || ] d || R || P || ‘Contrapartida Servicos/Bens || Eudrato Bancario HI Pendéncias || Documentos || Situagao || Fluxo |
——
Movo Pagamento
[_] Exibir Selecionados
Data Histérico Valor Saldo 8] Ca
15122022 SALDO ANTERIOR 0.00
151212022 RESGATE AUTOM 558.000,00 000000
[ [ 1522022 Pix -555.000,00 334161 |
151212022 SALDO NA DATA 0,00
16/12/2022 SALDO NADATA 0,00
19/12/2022 SALDO NA DATA 0,00
@ Extratos - Conta-Corrente
; a - . Periodo Completo . "
Dia Mes Mes Anterior | . Conta Poupanca Chegues Depdsitos Estornos Cartdes
_+ ________________________________________________
DIA HISTORICO
_+ ________________________________________________
————————————————————————— MOVIMEWNTOS DR CONTR CORRENTE
SATDD ANT EM 02/05/201% 12,01
++ MOVIMENTOS MRISZ2015
0& RESGATE AUTCMATICO ilufulalals] 400, 00
PAGAMENTO TITULO 0HO1GE1 3al, 00—
SRLDD MR DATR 52,01
07 PAGEMENTO TITULC 001285 T12, 07—
DEEITO TRRNSFERENCIR 001220 T, 10—
TED 000el8 13_573, 00—
TED oo00eld 15_50&, 62—
SALDD WER DATR A0_609, 78—

Importante: Lembramos que nos novos Convénios Administrativos firmados com o
Estado do Rio Grande do Sul, as solicitacbes de aberturas das contas correntes
especificas no Banrisul poderdo ocorrer diretamente pelo Sistema de Financas
Publicas do Estado - FPE - e as informacdes dos extratos bancarios irdo abastecer de

forma automatica o sistema de prestacdo de contas.

Para esses casos, nos quais o extrato da conta especifica é exibido na aba

"Extrato Bancario”, caso exista algum pagamento informado pelo convenente cujos

dados néo estejam refletidos no extrato automatizado, deve ser marcada a flag “Néo

Consta no Extrato Bancério?" nesse pagamento.
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Mao Consta no Exirate Bancario?

Ja na aba “ltem Pagamento”, devem ser preenchidos os campos de acordo
com o que foi adquirido e informado na aba anterior. O campo *Valor Unitéario é

calculado automaticamente pelo sistema.

Novo Pagamento Prestagio Contas : =

Salvar Salvar & Novo Limpar Imprimir |  Fechar |

Pagamento Item Pagamento

*Descricdo; ||

Observacies:

*Quianticade: I

“Valor Unitario: 0.00

“Malor: I

Preenchidas essas informacdes, deve-se clicar em Salvar.

Novo Pagamento Prestacio Contas : =

I Salvar I Salvar & Nova Limpar Imprimir | Fechar |

Pagamento Itern Pagamento |

*Descricio: |Descrig€|c| da aquisicio

Observagdes: Observagéo ..

*Quantidade: I 1.000
*Walor Unitario: 558.000.00
*Valor. [ 558.000,00
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Inclusdo efetuada com sucesso.

Ok

Feito isso, perceba que um item foi incluido na aba Pagamentos. E preciso

acessar novamente o pagamento incluido para que seja anexada documentacao

pertinente.

Para acessa-lo, clique no nimero em azul - no exemplo abaixo, ele é o0 00017.

doContas || D do || Recebi [[ e [ ida Servicos/Bens || Extrato Bancario || Pendéncias |[ D |[ situacgo |[ Fiuxo |

| —

[T Exibir Selecionados

O Item CHPJICPF Tipe Documento D Data D T = Data Ti & Valor  Procedim
] I[IEIEH I 02.916.524/0001-532 Mota Fiscal 123456 151272022 3/4161 15/122022 558.000,00 Valor-Oul

Total: 558.000,00

Selecionar TODOS o0s registros.
Linhasde1a1

Na aba Documentos devem ser inseridos os arquivos contendo a imagem do

documento (no caso, da Nota Fiscal) e do comprovante de pagamento.

Editar Pagamento Prestacdo Contas : 22000023836 - 0001 =
Excluir Salvar Limpar Imprimir | Fechar |

| p— |
Pagamento || Transferéncia ” Item Pagamento Il Documentos ||

Movo | | Remaver

Espécie Documento Data Arquive Tipo Arquivo Tamanho Arquivo Auditoria ﬁ
Selecionar TODOS os regisiros.
NAQ HA REGISTROS A EXIBIR

»
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Para incluir o arquivo o procedimento é semelhante ao de inserir um anexo
em um e-mail. Clique em ESCOLHER ARQUIVO (1), localize o arquivo em seu

computador, escolha a espécie de documento (2) e clique em SALVAR (3).

Editar Documento: Novo
Salvar e Novo Limpar Fechar

3

Menhum arguivo escolhido

Escolher arguivo

Zomente serdo aceito

Comprovante Pagamento
Documentos Diversos
Documentos Fiscais Comprobatdrios das Despesas

Aviso

Inclusdo efetuada com sucesso.

O arquivo aparecera na aba Documentos com o seu nome original (0 mesmo

que consta no arquivo em seu computador) do momento do upload (quando clicou

em Salvar).

Editar Pagamento Prestagéo Contas : 22000025038 - 0001 =
Excluir Salvar Limpar Imprimir ‘ Fechar
| P; || é H Iem P || Documentos
Novo | Remover
(] Exibir Selecionados
D Mome Arquivo Espécie Documento Data Arquive Tipe Arguivo Tamanho Arquivo Auditoria
Documentos Fiscais
D teste pdf Comprobatérios das Despesas 28/03/2024 PDF file 31338

D teste pdf Comprovante Pagamento 171082024 PDF file 31338

Selecionar TODOS os registros.
Linhasde1a2
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3.6 Extrato Bancario

Conforme mencionado no inicio deste titulo, é possivel incluir os pagamentos
realizados pelo Ente/Entidade convenente por meio da aba "Pagamentos” e pela
aba "Extrato Bancario”. Na aba “Extrato Bancério” pode-se incluir pagamentos que,

obviamente, constam no extrato da conta, e que as informacdes dos extratos tenham

sido disponibilizadas ao Sistema de Financas Piblicas do Estado - FPE pelo Banrisul.

E possivel selecionar mais de um débito - inclusive de datas diferentes -
constante no extrato de conta, se estes débitos tiverem como referéncia o mesmo

documento que embasou a despesa/documento fiscal.
A seguir, segue exemplo desta situagdo.
Na aba "Extrato Bancério” (1), selecione o(s) valor(es) para o(s) qual(is) sera(éo)

informado(s) pagamento(s) marcando a(s) caixa(s) de selecdo correspondente(s) (2),

e clique em NOVO PAGAMENTO (3).

——
itacdo P do Contas || Devolucd || Recebi || P || Contrapartida Servicos/Bens I Extrato Bancario I Pendéncias || Documentos || Situacao || Fluxo |
1 I Movo Pagamento |
[T Exibir Selecionados 3
Data Historico Valor Saldo Documento
[ TAVE Fra s ] UROTRANSFCRENGIA rFrouoo oo BITUUT
13/01/2023 APLIC AUTOM. -157.000,00 000000
13/01/2023 SALDO HADATA 0,00
16/01/2023 CR.TRANSFERENCIA 197,27 458557
16/01/2023 APLIC AUTOM. -197 27 000000
16/01/2023 SALDO MADATA 0,00
17/01/2023 SALDO MADATA 0,00
18/01/2023 SALDO HA DATA 0,00
19/01/2023 SALDO MA DATA 0,00
20/01/2023 SALDO NADATA 0,00
23/01/2023 RESGATE AUTOM 2.000.000,00 000000
I:l 23/01/2023 PIX ENVIADO -2.000.000,00 750096
23/01/2023 SALDO MADATA 0,00
2
24/01/2023 RESGATE AUTOM 316.527 .20 000000
24/01/2023 PIX ENVIADO -194.000,00 0587385
24/01/2023 PIX ENVIADO -122.527 20 470374
24/01/2023 SALDO MNADATA 0,00
25/01/2023 SALDO MA DATA 0,00
26/01/2023 SALDO NADATA 0,00

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1 a 47
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O Sistema abrird a janela abaixo. O procedimento é basicamente 0 mesmo

apresentado na inclusdo de pagamento por meio da aba “Pagamentos”.

Na nova janela existem duas abas - “Pagamento” e “ltem Pagamento”.

Iniciaremos com o preenchimento da aba “Pagamento”.

Novo Pagamento Prestagio Contas : =

Salvar Limpar Imprimir | Fechar |

J Pagamento || Item Pagamento |

g

*Destinatario Pagamento:

E Esfrangsira?: | N&o V|

CNPJ: [ Ql Recsita Federal
CPF: I— QJ

Maome: I

Confirma Consulta Receita Federal? D

*Tipo Documento: | W

*Mumero Documento: I

*Data Documenta: I

*Valor Documento: I

*Procedimento Licitatério: | v
Motivo Dispensa Licitacaoe: Q
Modalidade Licitagio: Q
Metivo Inexigibilidade: Q

Mimero Dispensa/Licitacio:

*Grupo Despasa PCT: I g -

Primeiramente, deve-se informar se o destinatario do pagamento realizado

pelo convenente é nacional ou estrangeiro.

J Pagamento || ltem Pagamento |

*Destinatario Pagamento:

E Estrangsiro?: | Nao v

NPy I Receita Federal
Sim, Pessoa Fisica

CPF:

Sim, Pessoa Juridica

Mome: I

Quando se tratar de estrangeiro, ao escolher uma das opg¢des “Sim, Pessoa
Fisica” ou "Sim, Pessoa Juridica” os campos CNPJ, CPF, e “Confirma Consulta Receita

Federal?” ficardo inabilitados.
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Escolhendo “Nao” (opcédo ja preenchida pelo sistema) deve ser informado o
CNPJ ou o CPF do destinatario do Pagamento. Se o CNPJ ou CPF possuir cadastro
no Sistema, o campo Nome serd automaticamente preenchido. Se ndo possuir, o
nome deverd ser digitado. Também é possivel realizar pesquisa de CNPJ ou CPF

clicando nas lupas ao lado dos campos.

J Pagamento || Item Pagamento |

*Destinatario Pagamenta:

E Esfrangsira?: | N&o V|
CNP.J: Receita Federal
Mome: COOP HAB DO VALE DOS SINOS E METROP LTDA

Confirma Consulta Receita Federal? [

Deve ser marcada a caixa de selecdo (L) do campo “Confirma Consulta
Receita Federal?” apds a validagdo do CNPJ do beneficidrio do respectivo
pagamento no site da Receita Federal, pois somente sdo aceitas despesas realizadas
para CNPJs vélidos e ativos.

O link "Receita Federal” em azul direciona o usuério ao site da Receita Federal.

O link direto para realizar a consulta cadastral de CNPJ na pagina da Receita

Federal é:

https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpijreva Solicitacao.asp?cnpi=

J Pagamento || Item Pagamento |

*Destinatario Pagamenta:

E Estrangeiro?: | MNao V|

NP 06.212.4630001-01 Q.

CPF: Q
Haome: COOP HAB DO VALE DOS SINOS E METROP LTDA
Confirna Consulia Receita Federal?

Depois, deve ser selecionado o Tipo Documento.


https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/cnpjreva/Cnpjreva_Solicitacao.asp?cnpj=
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Confirna Censulta Receila Federal?

*Tipo Documento: I vl
*Mimero Documento:
DAMFE
*Data Documento: DARF
=yaler Documents: Fatura
Guia

*Procedimento Licitatério:
Metivo Dispensa Licitacdo:
Meodalidade Licitagdo:

Molivo Inexigibilidade:

L]

Mota Fiscal

RPA-Recibo Pagto Autdnomo
Recibo Pessoa Fisica
Termos de Ressarcimento

9

Mimero Dispensallictacio:

Deve ser informado o nimero, a data e o valor do documento que nesse caso

serd a soma dos débitos selecionados anteriormente no extrato.

Confirma Consulta Receita Federal?

*Tipo Documento: | DANFE ~
*Mimero Documenta: 56789

*Data Documentao: 24/01/2023

*Valor Documento: 316.527.20
*Brocedimento Licitatério: | v

O préximo campo de preenchimento obrigatério é o campo “Procedimento
Licitatério”. Sdo quatro opcdes: Dispensa Licitacdo, Inexigibilidade, Licitacdo e

Nenhum Procedimento:

*Procedimento Licitatorio:

——
]

Motivo Dispensa Licitacdo: - —
Dispensa Licitacdo

Medalidade Licitagdo:
Molivo Inexigibilidade:

Mimers Dispensallicitacio:

Inexigibilidade

Licitacdo

Menhum Procedimento
I I

Dependendo do caso, os campos referentes a dispensa, inexigibilidade ou
licitacdo ficardo habilitados para preenchimento, de acordo com a opcéo escolhida
em *Procedimento Licitatério. Neste exemplo escolheremos “Licitacdo” e, portanto,

deverd ser preenchido o campo “Modalidade Licitagdo” e “Numero
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Dispensa/Licitacdo. Pode-se utilizar a lupa (3') para pesquisar a modalidade de

licitagcdo.

Neve Pagamento Prestagio Contas : =
D h Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar ‘
&a FPE - Finangas Plblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge = m} ¥
] |[tem P \
- %]  httpsy//fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEMOSE...  AM
Nome: COOP HAB DO VALE DOS SINOS ETRJQ = —— =
P M Licitaggo: R =)
Confirma Consulta Receita Federal? 4
. Pesquisar.. ‘ Copiar Lista | Imprimir | Fechar
*Tipo Documento: | DANFE ﬂ
y
*hiimero Documento: |56739
*Data Documento: [24/07/2023 Modalidade Licitagio Nome Periodo ' «
*\alor Documento: 7.20 01 Convite 0170120
*Procedimento Licitatorio: | Licitagio / hd 0z Tomada de Precos 01101120
Motivo Dispensa Licitagio: 03 Cencoméncia 01101120
(] Modalidade Licitagio l— 04 PregZo elefrénico 0101120
Motivo Inexigibilidad 05 Preg&o presencial 01M11/20
ivo Inexigibilidade: A
g 06 Aguisicdo sob regras especiais(BID,BIRD & OUTROS ORGAOS 010120
) Namero Dispensailicitacio: I EXTERNOS)
. o7 Concurso 01/10:20
*Grupo Despesa PCT:
08 Pregé&o elefrénico Lei 13706/2011 - ME EPP 01/0820
09 Pregdo presencial Lei 13706/2011 - ME EPP 01/08720
1m0 Convite cfe Lei 137062011 - ME EFP 01/0820
n Tomada de Pregos cfe Lei 13706/2011 - ME EPP 01/08720
p = N e —
. ]
) e
Maotivo Dispensa Licitacdo: Q
Modalidade Licitagdo:

Motivo Inexigibilidade:

Nimers Dispensallicitacio:

]

|U1 ﬂ Convite
Q

O préximo passo seré a selecdo do Grupo Despesa PCT.

Clicar na lupa (3') para efetuar a Pesquisa. Abrird uma nova janela. Clique em

Pesquisar.

[Licitagao

*Procedimento Licitatorio:

Molivo Dispensa Licitagdo: Q
o ﬂ Convite
Q

Modalidade Licitagdo:

Metivo Inexigibilid ade:

Mamero Dispensallicitacio

*Grupo Despesa PCT:

TP® TP - Finangas PUBlcas do tstado do R - rabalho — Wicrosoft bdge — ] X

5 httpsy/fpehmlintrars.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEMOSPCT...  AM

Pesquisar Grupo Despesa Prestagdo Contas: =

Pesquisar Limpar Critérioz Selecdo Fechar
e

Gerais Avancados

*Tipo Prestacdo Contas:  Convenios hd

Grupo Despesa PCT: I | até I

MNome: I

Perfodo Validade: | até |
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O Sistema mostrard os Grupos de Despesa PCT existentes. Deve ser
selecionado o Grupo a qual a despesa se refere. Nessa fase da Prestacdo de Contas,
o Ente/Entidade convenente informa as despesas realizadas de acordo com o
previsto no Plano de Trabalho e de acordo com o enquadramento nas opcdes

listadas apds pesquisar.

Pesquisar Grupo Despesa Prestagdo Contas: Resultado Pesquisa :%)
Pesquisar... Copiar Lista Imprimir | Fechar |
Grupo Despeza PCT Nome Periodo Validade
oo Aquisicies 01072022
nooz Prestacao de Servigos 01072022
ooo3 Realizacio de Obras 01072022

Tipo Prestacac Contas = ‘Convénios’
Linhasde1a3

WILUanUEUT LiLilaLauy. U = I LT I TR

Mativo Inexigibilidade: Q
Mimero Dispensallicitacio: 999
*Grupo Despesa PCT: 0oo2 Q| |Prestacéo de Servicos

Adicionando pagamentos diretamente na aba “Extrato Bancéario” ndo ha mais

dados a serem preenchidos na aba “Pagamento”, apds o Grupo Despesa PCT.

Isso_porque as informacdes que normalmente sdo preenchidas fazendo a

inclusdo pela aba “Pagamentos” - forma de pagamento, data de transferéncia, valor

etc. - aqui sdo automaticamente identificadas pelo sistema ao ser(em) selecionado(s)

o(s) débito(s) no extrato.

Ja na aba “ltem Pagamento”, devem ser preenchidos os campos de acordo
com o que foi adquirido e informado na aba anterior. O campo *Valor Unitério é

calculado automaticamente pelo sistema.
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Novo Pagamento Prestagdo Contas : =
Salvar Salvar e Novo Limpar Imprimir |  Fechar |

Pagamento ltem Pagamento

*Descricdo: ||

Observacdes:

“Quantidade: |

*alor Unitario: 0.00

*Malor: I

Preenchidas essas informacdes, deve-se clicar em SALVAR.

Movo Pagamento Presta(;&o Contas : (é
I Salvar |I Limpar Imprimir | Fechar |

Pagamento ltem Pagamento |

*Descrigdo: |Descric;éo do servigo prestado

Observagdes: Observacies..

*Quantidade: | 1.000
*Walor Unitario: 316.527.20
“Valor [ 316.527.20

Incluséo efetuada com sucesso.

Feito isso, perceba que mais um item foi incluido na aba "Pagamentos”. E
preciso acessar novamente o pagamento incluido para que seja anexada

documentacao pertinente.

Para acessé-lo, clique no nimero em azul - no exemplo abaixo, ele é o 0002.



35

| do Prestacdo Contas || D & || Recebi || P || Conirapartida Servicos/Bens H Exirato Bancario || Pendéncias H Documentos || Sifuacio H Fluxo |

[ Exibir Selecionados

O ltem  CHPJ/CPF Tipo Documento D Data D T & Data Transferéncia Valor Procedimento Licitatori
O ooo1 02.916.524/0001-52 Mota Fiscal 123456 151272022 384161 15/1242022 558.000,00 Valor-Outros Serve Cc
]} 06.212.463/0001-01 DANFE 56789 2410172023 058785 24/0142023 316.527,20 Convite
Total: 874.527,20
Selecionar TODOS os registros.

Linhasde1a2

Na aba Documentos devem ser inseridos os arquivos contendo a imagem do

documento (no caso, da DANFE) e do comprovante de pagamento.

Editar Pagamento Prestagéo Contas : 22000023836 - 0002 =
Excluir Salvar Limpar Imprimir | Fechar |

Pagamenta || Transferéncia || Item Pagamento I| Documentos ||
e———

Movo | | Remaver

Espécie Documento Data Arquive Tipo Arquivo Tamanha Arquivo Auditoria ﬁ
Selecionar TODOS os registros.
NAO HA REGISTROS A EXIBIR

—=

»

Para incluir o arquivo o procedimento é semelhante ao de inserir um anexo
em um e-mail. Clique em ESCOLHER ARQUIVO (1), localize o arquivo em seu

computador, escolha a espécie de documento (2) e clique em SALVAR (3).
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Editar Documento: Novo
Salvar e Novo Limpar Fechar

3

Menhum arguivo escolhido

Escolher arquivo

*Arquivao:

Somente serdo aceito

Comprovante Pagamento

Documentos Diversos

Documentos Fiscais Comprobatdrios das Despesas

AvisD

Inclus&o efetuada com sucesso.

O arquivo aparecera na aba Documentos com o seu nome original (o mesmo

que consta no arquivo em seu computador) do momento do upload (quando clicou

em Salvar).
Editar Pagamento Prestacdo Contas : 22000025038 - 0001 é
Excluir Salvar Limpar Imprimir ‘ Fechar
| P || é: H ltem P || Documentos
_Novo | _Remaver

(T Exibir Selecionados

D Mome Arquivo Espécie Documento Data Arquive Tipe Arguivo Tamanho Arquivo Auditoria

[ testepdf gg;:‘;;g;f;ﬂf‘.@s?a‘: Despesas 2810372024 PDF file 31338

D teste pdf Comprovante Pagamento 171082024 PDF file 31338

Selecionar TODOS os registros.

Linhas de 1a2

Voltando a tela principal da solicitacdo de PCT, apds a inclusdo de um
pagamento pela aba "Extrato Bancério”, é possivel conferir que a informacdo do

débito ja ndo pode mais ser selecionada para inclusédo de pagamento nesta aba.

Perceba a presenca da caixa (flag) antes da inclusédo do pagamento:
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SALDD NADATA

24M12023 003
25012023 SALDOD NA DATA L]
2012023 SALDOD NA DATA L]
Saleciona TODOS o8 repainos
Linkua o 1 2 47
E agora, apds a inclusdo do pagamento:
LIWNLULS SALUU NAUAIA vy =
24/01/2023 RESGATE AUTOM 316.527 .20 000000 Mi
24/01/2023 PIX ENVIADD -194.000,00 058785 'H
24/01/2023 PIX ENVIADO -122.527 20 470374 Mi
24/01/2023 SALDO NADATA 000
25/01/2023 SALDO NADATA 0,00
26/01/2023 SALDO NADATA 000
Selecionar TODOS os registros.

Linhas de 1 a 47

Ao consultar o pagamento recém incluido - aba "Pagamentos”, item

0002 - note que os dois valores que foram selecionados no Extrato Bancario estdo

agora relacionados na aba “Transferéncia” o que facilita sua visualizagdo em conjunto

com o pagamento incluido.

Linhasde1a2

| solicitagéo Prestagdo Contas |[ Devolugio |[ R I[P [ e Bens || ExtratoBancario |[ Pendé [ o [ situagdo [[ Fuxo |

a
[ Exibir Selecionados
O ltem  CMPJ/CPF Tipe Documento D Data D T = Data Valor Procedimento Licitator
] ooo1 02.916.524/0001-52 Mota Fiscal 123456 15M12/2022 384161 15/12/2022 558.000,00 Walor-Oufros Serve Cc
O CB212.46310001-01 DANFE 56789 24/01/2023 058785 24i0142023 316.527,20 Convite

Total: B874.527,20
Selecionar TODOS os registros.



38

Editar Pagamento Prestagio Contas : 22000023836 - 0002 =

Excluir Salvar Limpar Imprimir | Fechar |

Pagamento Transferéncia || Item Pagamento || Documentos

[C] Exibir Selecionados

]

[ Mamero Transferéncia Data Valor Mao Cansta no Exirato

Bancario
D 055785 24/01/2023 194.000,00 ED]
] 470374 24/01/2023 122.527 .20 ED]
Total: 316.527,20

Selecionar TODOS os registros.
Linhasde1a2

Observacdo: Se por qualquer motivo houver a necessidade de remover algum
pagamento, selecione-o na aba “Pagamentos” e clique no botdo REMOVER no canto
superior direito dentro da aba. Use a barra de rolagem inferior na janela de seu

navegador, se necessario.

Néo clique no botdo EXCLUIR, pois este botdo exclui a solicitacdo de prestagdo de

contas - o que somente serd possivel apds remover todos os pagamentos, dentre

outras acoes.

Editar Solicitagdo Prestagéo Contas: 22000023836 - 2022/004260 - ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE

Relatar Im Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar i
|~ ——

——
do P do Contas || D a || Recebi Il P || Conirapartida Servicos/Bens H Exirato Bancario || Pendéncias || Documentos H Situagao H Fluxo ‘
Gerar PDF | Pesquisar | Nove Edilarl Remover

—

ento Data Documenta Transferéncia Data Transferéncia “alor Procedimento Licitatdrio Nome Grupe Despesa PCT

456 15/12/2022 3841861 15/12/2022 558.000,00 Valor-Outros Serv e Compr Aguisicdes

789 24/01/2023 058785 24/01/2023 316527 20 Convite Prestacio de Servicos
874.527,20

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de1a2
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3.7 Aba Contrapartida Servigos/Bens

Para o registro de contrapartida em Servicos e/ou Bens no Sistema de
Prestacdo de Contas, o convenente deve proceder conforme as orientacbes que

seguem.

Nao obstante, vale lembrar que, no caso de contrapartida em servicos, para
os convénios abrangidos pela nova sistematica de Monitoramento de Convénios?,
as informacbes desta aba poderdo ser abastecidas diretamente pelos dados

inseridos no Sistema de Monitoramento de Convénios - SMC.

Editar Solicitagdo Prestacdo Contas: 22000023836 - 2022/004260 - ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE

Relatar | Excluir ‘ Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar

Solicitagdo Prestacdo Contas H Devolugd || Recebi || P I Confrapartida Servicos/Bens I Ezxdrato Bancario H Pendéncias || Documentos | Situacdo || Fluxo |

MNovo | Editar Remuverl

[_] Exibir Selecionados

O Descricdo Periodo Valor

Selecionar TODOS os registros
NAO HA REGISTROS A EXIBIR

Para informar uma contrapartida clique em NOVO (1), preencha os dados na
nova janela - descricdo do servico ou do bem dado em contrapartida, data em que
houve a prestacdo do servico ou o fornecimento do bem e o valor correspondente -

e salve (2). Aqui todos os campos sao de preenchimento obrigatdrio.

2 Decreto 56.939 de 20 de marco de 2023.

“Art. 12 - Fica instituido Sistema de Monitoramento de Convénios Administrativos, no ambito da Contadoria e Auditoria-Geral
do Estado - CAGE, 6rgdo da Secretaria da Fazenda, com a finalidade de monitorar a execugdo dos convénios administrativos
celebrados pelo Poder Executivo do Estado do Rio Grande do Sul, na condi¢do de concedente, mediante registro de dados,
informag0es, documentos e fotografias.

Paragrafo Unico - Serao incluidos no Sistema de Monitoramento de Convénios Administrativos de que trata o "caput" deste
artigo os convénios firmados a partir da vigéncia deste Decreto, bem como aqueles firmados por ocasido do Programa
Avangar.”
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Editar Solicitagdo Prestagao Contas: 22000023836 - 2022/004260 - ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE
Relatar | Excluir | Salvar ‘ Limpar ‘ Imprimir | Fechar

|| Ry i || P || Confrapartida Servicos/Bens H Extrato Bancario H Pendéncias H nl || Situacdo || Fluxo |
Novo | Editar | Remover
1

| solicitagdo Prestagda Contas || D

(T Exibir Selecionados
Periodo Valor

Selecionar TOD: T E
HA REGISTROS A EXIBIR
&a FPE - Finangas Piklicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge

) https:/fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEMOSPCT/PROGRAMASNET/F...  AY

() Descrigdo

= (] X

Editar Contrapartida Servigos/Bens : Novo é
I Salvar I Salvar e Novo | Limpar | Imprimir | Fechar
2
| | Contrapartida Senvigos/Bens |
*Descricio: |Descri§§0 da contrapartida ... -
*Data Inicial IW *Data Final: IW l

“Valor: I 10.000.00

Inclusdo efetuada com sucesso.

Ok
Contrapartida cadastrada:
Editar Solicitagao Prestagéo Contas: 22000023836 - 2022/004260 - ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE
Relalar| Excluwr‘ Salvar | Limpar ‘ Imprimir ‘ Fechar
| solicitagio Prestagéo Gontas || Devalugio || Receni [P |[ Gontrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario || Pendéncias || D |[ situagao |[ Fuxo |
MNovo | Editar | Remover
[ Exibir Selecionados

O Descricdo Periodo Valor

D Descrigdo da contrapartida 01/01/2023 a 01/02/2023 10.000,00

10.000,00

Total:

Selecionar TODOS os registros.
Linhasde1a1

Acessando a contrapartida recém cadastrada (clicando na “descri¢do” em azul
da contrapartida), serd habilitada uma nova aba "“Documentos”, na qual devem ser

inseridos os arquivos que comprovem as contrapartidas informadas.

Inicia-se o procedimento acessando a nova aba "Documentos” e clicando na

acao "novo”
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Editar Contrapartida SenvicosBans ; 22000023818 - Teste de Contrapartida

Encigir Sabvar Lepa brpriea Fechar

[ Home drguren Enpeicie Documents Ciata Saguivo Tign Arguag Tamanho Arquive dyddong
Spleciange TODOS oo regivto
MAD HA REGISTROS A EXINR

Para incluir o arquivo o procedimento é semelhante ao de inserir um anexo
em um e-mail. Clique em ESCOLHER ARQUIVO (1), localize o arquivo em seu

computador, escolha a espécie de documento (2) e clique em SALVAR (3).

Editar Documento; Novo

3 Salvar e Novo Limpar Fechar

*Arquivir Escolher arquivo § Nenhum arguivo escolhido
*Espeécie Documento:

Somente serdo aceitos arquives POF & ODF.

Incluséo efetuada com sucesso.

O arquivo aparecera na aba Documentos com o seu nome original (0 mesmo
gue consta no arquivo em seu computador) do momento do upload (quando clicou

em Salvar).
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3.8 Inclusdo de Relatérios e outros Documentos

A aba "Documentos” é destinada a insercdo de Relatérios e demais
documentos pelo Ente/Entidade convenente previstos para a Prestacdo de Contas,
a excecao dos comprovantes das despesas realizadas, que devem ser inseridos na
aba Pagamentos em anexo a informagdo de cada pagamento realizado (conforme
descrito no item 3.5 e 3.6 deste Manual), dos comprovantes de contrapartida (item

3.7) e das devolucdes (item 3.9).

Para inclusdo dos documentos, cliqgue em NOVO, no canto direito da aba.

Editar Solicitacdo Prestagdo Contas: 22000023836 - 2022/004260 - ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE

Relatar | Excluir | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar |

do P do Contas H Dy £ || Recebi || P || Contrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario || Pendéncias |I Documentos Situacao || Fluxo |

MNovo Remover

[ ] Exibir Selecionados

| MNome Arquivo Espécie Documento Data Arguivo Tipo Arquivo Tamanho Arguivo

Selecionar TODOS os registros.
NAD HA REGISTROS A EXIBIR

Aqui o procedimento é semelhante a inserir um anexo em um e-mail. Clique
em ESCOLHER ARQUIVO(1), localize o arquivo em seu computador, em *Espécie
Documento(2) escolha de acordo com as opcdes disponiveis o tipo de documento

que esta sendo inserido, e clique em SALVAR.



43

Editar Documento: Novo

Salvar ¢ Novoe Limpar Fechar
3

1
Arquive: Escolher Arguivo §Nenhum arguivo escolhido
Espécie D T w

Somente serdo aceito

Avaliacio Imdwvel Municipio
Certiddes de Quitac8o dos Encargos Incidentes Sobre a Obra
3 Comprovantes de Recolhimento dos Saldos Nao Utilizados
Declaracdo de que os bens adquiridos estdo instalados e em funcionamento
Demonstrativo do Resultado das Aplicagbes Financeiras
Designacéo Fiscal Convénio
Documento Fiscal da Avaliacio Bem Imdvel
Documento Referente & Curso, Treinamento ou Instrugéo
Documentos Diversos
Extrato da Conta Bancaria Especifica
Fotografias Boletim Execucio
Oficio de Encaminhamento
Parecer do Orgéo de Contrale Interna Municipal | Parecer Contabil
Relagdo dos bens adquindes, produzidos ou construidos & conta do convénio
Termo de Compatibilidade Fisico-Financeira. quando se tratar de obra néo concluida
Termo de conclusdo da obra ou de recebimento definitivo

Aviso

Incluséo efetuada com sucesso.

Ok

O arquivo aparecerd na aba "Documentos” com o seu nome original (igual
ao nome que consta no arquivo em seu computador) do momento do upload
(quando clicou em SALVAR) constando também a espécie do documento bem

como a data em que ele foi anexado.

Relstar | Excluir | Salvar | Limpar | GerarPDF | Imprimir | Fechar
| licitag 30 Contas || i H H Contrapariida Servicos/Bens H Exirato Bancario H Devolucio H é H o] || H Situacdo H Fluxo ‘
Novo | Remaver
D Exibir Selecionados
D NameAﬁuwa Eﬁ‘ ie Documento DataAﬁuwu 'ﬁﬂwui\m TamanhoAEuivo Auditoria
Demonstrativo do Resultado das Aplicacdes .
O teste.pdf Financeiras 171082024 PDF file 338
. oL i e v S ) — —
INFREESTRUTURA TURSTICA - Marcelo Pamaga.pdi  Desinagdo Fiscal Gonvénio LG Frrde e

MEDICAO ORLA pdf Fotografias Boletim Execucdo 06/06/2024 PDF file 2378410

Selecionar TODOS os registros.
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Vale pontuar que algumas espécies de documentos exigidos na Prestacao
de Contas podem ter sido incluidas pelos Convenentes no Sistema de

Monitoramento de Convénios.

Assim, em atencao ao estipulado no Decreto N° 56.939, de 20 de marco de
2023, que instituiu Sistema de Monitoramento de Convénios Administrativo, esses
documentos irdo constar de forma automética na aba “Documentos” do Sistema de

Prestacdo de Contas.

No exemplo abaixo verificamos um caso em que o documento referente a
Designacdo do Fiscal do Convénio e as Fotografias relativas a execucéo,
provenientes do Sistema de Monitoramento de Convénios e exigidas paras fins de
Prestacdo de Contas, foram transportadas de forma instantanea ao Sistema de

Prestacdo de Contas.

Editar Pré-Execugio: 3 =

Imprirnir Fechar

| Pré-Execucio || D

[ Exibir Selecionados

Nome Arquive Espécie Documento Data Arquivo Tipe Arquivo Tamanho Arquivo Auditoria
1:2232022;465:9999;3:2PL 30-2022 - Abertura de

O

_J - Notificacdo Cémara Municipal 06/06/2024 PDF file 350324
1,224.2022,456.9999,3. FISCAL PROJETOS — -
[} INFREESTRUTURA TURSTICA - Marcelo Parraga. pdf Diesignagdo Fiscal Convénio 06/06/2024 PDF file 65572 * I
098 5029 - Mareels Partaga pdf " Publicag3o Procedimento Licitatério 06/06/2024 PDF fiie 93590 *
O 2,?[3:;“5;458:9999:3““ LML= AR Comprovante Contratagio Terceiros 06/06/2024 PDF file 1185262 +
Selecionar TODOS os registros
Sistema de Monitoramento de Convénios - Relatério de Pré- Execugédo - aba documentos
Editar Boletim: 002 =
Salvar Imprimir | Fechar
Fologrtas
Movo | Remaover

[ ] Exibir Selecionados

|:I MEDICAD ORLA pdf Fotografias Boletim Execucdo 06/06/2024 PDF file 2376410

ge lecionar UUUQ [ legISIIOS.

Linhas de 1a1

Sistema de Monitoramento de Convénios - ltens Monitorados (Boletim Medicédo) - aba fotografias
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Relatar | Excluir | Savar | Limpar | GerarPDF | Imprimir | Fechar
[ o Prestagdo Contas || mos_|| Pagamentos || Contrapariida Senvigos/Bens || Extralo Bancério || Devolugio || Pendéncias || Documentos || Manitoramento || Situagio || Fluxo |
Nowvo | Remover

[[] Exibir Selecionados
D Home Arquivo Espécie Documenta Data Arquivo Tipo Arquivo Tamanha Arquivo Auditoria
— D do Resultado d 3
(] teste pdf E ; i 17/08/2024 PDF file 31338
= 1 224"202-2 463:9999;3: F-ISCAL PROJETOS

INFREESTRUTURA TURSTICA - Marcelo Parraga pdf Designacdo Fiscal Convenio 06/06/2024 PDF file 65572

MEDICAO ORLA pdf Fotografias Boletim Execugdo 06/06/2024 PDF file 2376410

Selecionar TODOS os regisiros
linhas da 4 a3

Sistema de Prestacdo de Contas - aba documentos

3.9 Aba Devolugéo

Ao final da prestacao de contas, se eventualmente houver sobra de recurso, o
mesmo deve ser devolvido para a Administracdo Publica. Nesse caso, para prestar

as devidas informacoes, utiliza-se a aba "Devolucéo”.

Clique em NOVO na aba "Devolucdo” e na janela que abrir informe o tipo de

devolucéo - "Devolucao Estado” ou “Devolucdo Convenente”.

‘ Salicitagéo Prestacdo Contas H Recebimentos H Pagamentos H Contrapartida Servigos/Bens H Extrato Bancano I‘ Devolugio |I Pendéncias H Documentos H Monitoramento H Situagdo H Fluxo |

_Movo | Remover
[ Exibir Sgleci
O 53 FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsaft Edge = (m) x
0 &) httpsy/fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEMOSPCT/PROGRAMASNET/FPE-PCTCHEQUE-VINCULAR_OUT.ASPX?PESQAUN=S&CHAVE=... A}
_____[Fditar Devolugio : Novo =
Salvar | SalvareMNove | Limpar | Imprimir | Fechar

Devolugao

*Forma Devolugdo:

Devolucio Estado
Devolucdo Convenente

“Devolucdo Estado” significa que o convenente que estd prestando contas esta

devolvendo recursos para o Estado.

“Devolucdo Convenente” significa que o convenente que esté prestando contas esté

devolvendo recursos para outra conta corrente, préopria do Convenente, por meio

de transferéncia.
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3.9.1 Devolugéo Estado

A devolucao para o Estado ocorre, por padrao, por GA (Guia de Arrecadacéo).

Em alguns casos é possivel realizar a devolugdo ao Estado por meio de
transferéncia. Para esses casos, os procedimentos no sistema para informar essa

" _n

transferéncia de devolucgdo estdo detalhados no item 3.9.1, item “c”".

Lembramos que a Forma de Devolugdo de recursos ao Estado deve ser

especificado no Termo de Convénio (Guia de Arrecadacao ou Transferéncia).

Portanto, para selecionar a correta forma de devolucdo de recursos, o

convenente deve se atentar ao especificado no Termo de Convénio firmado:

Devolugdo

*Tipo Devolugda: | Devolugdo Estado b

*Forma Devolugdo: | Guia de Arrecadacdo v Conforme especificado no termo do convénio.

GA Manual?

*Namero GA- Guia de Arrecadacéo

*Data Validade Ga&: Transferéncia

Na Devolucdo por Guia de Arrecadacédo (GA), essa GUIA pode ser gerada

tanto de forma “manual”, por meio do endereco

https://www.fazenda.rs.gov.br/inicial (procedimento padréo, conforme ja realizado

pelos Convenentes, antes da implantacdo do Sistema), como também pode ser

gerada pelo préprio sistema de Prestacdo de Contas, com sera visto nos proximos

itens.
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a. Guia de Arrecadacdo “Manual”

A GA pode ser "manual”, ou seja, o Convenente emite uma GA no endereco

https://www.fazenda.rs.gov.br/inicial (procedimento padréo, conforme jé realizado

pelos Convenentes, antes da implantagcdo do Sistema de Prestacdo de Contas) e

realiza o pagamento, efetivando a devolucéo de recursos ao Estado.

Reforcamos que duvidas sobre o endereco direto de acesso a GUIA e

orientagdes sobre o seu preenchimento devem ser verificadas diretamente com o

Orgédo/Entidade Estadual Concedente (procedimento padrdo, conforme j4

realizado pelos Convenentes, antes da implantacdo do Sistema de Prestacdo de

Contas).
Caso o convenente efetue a devolugdo por esse procedimento, na aba
"Devolucéo” d d "GA M 17" hid
evolucdo” deve ser marcado o campo anual?” (Ed) e preenchidos os
demais campos com as informacbes da Guia de Arrecadacgdo e de seu respetivo
pagamento, conforme exemplo abaixo.

Apds preenchidos os dados, clique em SALVAR.

Editar Devolugao : Novo

| Salvar I Salvar & Movo Limpar Imprir

*Tipo Devalugéo: | Devolugo Estado V|
*Forma Develucdo:
IGA Manual? |
“Hlimero GA: 999
*MNimero Transferéncia 554644

Preencher
*Diata Pagamenta: 2012/2022

N Devgucdo do saldo do convénic e dos rendimentos das aplicacdes financeiras. observada
%! -
Valor Principal 372.000.00 a pfopercionalidade entre a confrapartida pactuada e o valer repassado pelo Estado.

Lembramos que o ndmero da transferéncia é o que consta na coluna

documento no extrato bancério e identifica a operacdo financeira realizada no


https://www.fazenda.rs.gov.br/inicial
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pagamento da Guia de Arrecadagdo. O nome dessa coluna pode ser diferente caso

o banco utilizado pelo convenente nao seja o Banrisul.

Apds realizado o procedimento visto acima, o convenente deve acessar
novamente a devolucédo informada e acessar a aba "Documentos”. Nessa nova aba

devem ser carregados os arquivos dos comprovantes da devolucéo:

Editar Solicitagdo Prestagdo Contas: 18000014632 - 2018/001763 - IRMANDADE DA SANTA CASA DE MISERICORDIA DE POR

| itagdo Prestacdo Contas I| D a I| R i || P || Conirapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario || Pendéncias H Documentos H Situagdo || Fluxo |
[ Exibir Selecionados
[} Hdmero Transferéncia Nimero GA Data Valor Tipo Devolugdo

Devolucie Estado

D I 123456 I 2323000003200 24/08/2023 57.296,29
Total: A 57.296,29
Selecionar TODOS os registros.
Linhasde1a1

Editar Devolugdo : 18000014632 - 62323000003200 =
Excluir Salvar Limpar Imprimir ‘ Fechar |
Documentos
Novo | Remaver
(] Exibir Selecionados
D MNome Arguive Espécie Documento Data Arquive Tipo Arquivo Tamanho Arquivo Auditoria
Selecionar TODOS os registros.
NAO HA REGISTROS A EXIBIR
Para inclusdo dos documentos, clique em NOVO, no canto direito da aba.
Editar Devolugéo : 18000014632 - 62323000003200
Excluir Salvar Limpar Imprimir _F:
Documentos
I > Novo | | Remo

[[] Exibir Selecionados

Espécie Documento Data Arguivo Tipo Arquivo Tamanho Arquive Auditoria

D Mome Arquivo

Selecionar TODOS os registros
NAO HA REGISTROS A EXIBIR

Aqui o procedimento é semelhante a inserir um anexo em um e-mail. Clique
em ESCOLHER ARQUIVO(1), localize o arquivo em seu computador, em *Espécie
Documento(2) escolha de acordo com as opc¢des disponiveis o tipo de documento

que esta sendo inserido, e clique em SALVAR.
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Editar Documento; Novo

3 Salvar e Novo Limpar Fechar

“Arquiver Escolher arquivo § Nenhum arguivo escolhido
*Espeécie Documento:

Somente serdo aceitos arquives POF e ODF.

b. Guia de Arrecadacdo gerada pelo Sistema de Prestacdo de Contas

A GA também pode ser gerada pelo préprio sistema de Prestacdo de Contas.

Nesse caso, ndo se marca a flag: “GA Manual”.

Caso a GA seja gerada pelo sistema de Prestacdo de Contas, o sistema ira
solicitar o preenchimento do campo de valor da GA e também ira trazer os campos
de observagdo 1, 2 e 3, que sado de preenchimento opcional e podem ser utilizados

livremente para incluir informagdes diversas no corpo da GA.

Apds o preenchimento, clicar em SALVAR, para gerar a Guia.

Editar Devolugio : Novo =
Salvar Salvar & Novo Limpar Imprimir | Fechar |
Devolucdo

3

“Tipo Devalugie: | Devolugio Estado v

*Forma Devolugio:

GA Manual? O

*Nimero GA:

*Data Validade GA: |06/10/2023

. N Devolugﬁo do saldo do convénio & dos rendimentos das aplica_cﬁes financeiras, observada
Valor Principal: 372.000.00 a proporcionalidade entre a confrapartida pactuada e o valor repassade pele Estado.
Observaco 1: Convénio Secretaria X e Instituicdo Y

Observacio 2 Observacéo 2

Observacio ¥ Observacéo 3
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Aviso

Inclusdo efetuada com sucesso.

Ok

Depois de gerada a GA pelo sistema, serd necesséario efetivar o seu

pagamento.

Para consultar a GA, o convenente ird acessar a aba "Devolucédo” e clicar no

item constante da coluna “NUmero Transferéncia” da respectiva guia de arrecadacgao

gerada, conforme demonstrado na imagem abaixo:

| icitagdo P do Contas || Devolugd || Recebi || P || Contrapartida Servigos/Bens || Extrato Bancario || Pendéncias H Documentos H Situagio || Fluxo ‘
_Movo | _Editar | Remaver
(] Exibir Selecionados
O NﬂmmTransferén::ij‘ Nimero GA Dala Valor Tipe Devolugido
D D<|_I §2323000003391 06/10/2023 372.000,00 Devolugdc Estado
Total: 372.000,00
Selecionar TODOS os registros.

Linhasde1a1

Para essa consulta, também pode-se utilizar a caixa de selecdo da GA e acéo

Editar:

H Situacio H Fluxo |

Movo Editar Remaover

|[ Receni [[ P || contrapartida Servigos/Bens || Extrato Bancrio || Pendé [

| Solicitagdo Prestagio Contas || D

() Exibir Selecionados
O " Mamero Transferéncia MNimero GA Data Valor  Tipo Devolugdo ﬁ

I O I< I * 62323000003391 081072023 372.000,00 Devolucde Estado

Total:

372.000,00

Selecionar TODOS os registros.
Linhasde1a1

Na tela em que se abrir, clicando no nimero da GA - link em azul - serd

possivel consultar a Guia de Arrecadacao gerada.
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=

Devolugio Documentos

Excluir Salvar Limpar

Imprimir | Fechar

*Tipa Devolugdo:

*Forma Devolugdo:

|imero g 5232400003510 | < 1

*Nimero Transferéncia
*Data Pagamento: 13/09/2024
*Valor Principal: 469.823.09

Devolugdo do saldo do convénio e dos re
a

ndimentos das aplicacies financeiras. observada
pactuada e o valor repassado pelo Estado

<

li ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
'-& L SECRETARIA DA FAZENDA
mje GUIA DE ARRECADAGAD - GA

Guia N
62324000003810

Referéncia | Periodo de Apuragio

00000000022000025038

CNPJ:

Nome: MUNICIPIO DE
Enderegao:

Municipio:

Talefons:

CEP:
UF:

Municipio N® Documento de Origem

Parcala Data Wencimento

13/09/2024

Nome:

Endereca:
Municipio:

Dastinatiric | Emants

Tebefons:

CEP:

Cadigs
547

Valor

Observacio 1
Observacio 2
Observacio 3

Comeénio: 20220

ol

Gerado automaticamente pela Prestagdo Contas 22000025038

‘Com barras pagar no Banrisul, Sicredi ou autoatendimento BB. Com QR code pagar com PO

Documento valido para pagamento até: 1 3/09/2024

| Codigo Controle Taxas

Especificagdo da Receita
DIVERSOS

Total

Autenticacdo

858000046984 23090021242-4 57054762324-3 000003810011

Apds a geracdo da Guia de Arrecadacdo, o Convenente deve efetuar o seu

respectivo pagamento.

O préximo passo € preencher o numero e a data da transferéncia realizada

nessa transagdo de pagamento da GA. Lembramos que o nimero da transferéncia

é o0 que consta na coluna Documento no extrato bancério e identifica a operacao

financeira efetuada. O nome dessa coluna pode ser diferente caso o banco utilizado

pelo convenente nao seja o Banrisul.

Finalizado esses procedimentos, clique em SALVAR.
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=

Devolugdo D

Excluir |I Saluarl Limpar Imprimir ‘ Fechar |

g0 Estado 22

*Tipo Devolugédo:

*Forma Devolugdo: Guia adacio v

Iimero GA: 52324000004034
p—

—
“Mimero Transferéncia: I 123456

“Data Pagamento: 01/01/2024

=Valor Principal 181.554,67

Devolugo do saldo do convénio & dos rendimentos das aplicacdes financeiras. observada
a i i lida pactuada e o valor repassado pelo Estado.

[ Dados Auditoria |

Observagdo: o sistema verifica a data correta do pagamento efetuado. Caso seja

informada uma data em que ndo houve efetivo pagamento da Guia gerada pelo

sistema, a mensagem de aviso abaixo serd exibida para que o usuério corrija a

informacao:

Erro na gravagdo - Prestacdo Contas - Cheque: Data do Pagamento da Guia de
Arrecadacdo informada difere da data de pagamento no SGA.

Ok

Apods realizado o procedimento visto anteriormente, o convenente deve

acessar novamente a devolucao informada e acessar a aba “Documentos”. Nessa

nova aba devem ser carregados os arquivos dos comprovantes da devolucao:

Editar Solicitacdo Prestagéo Contas: 18000014632 - 2018/001763 - IRMANDADE DA SANTA CASA DE MISERICORDIA DE POR

| itagdo P o Contas Il Devoluga Il R || P || Contrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario || Pendénci H D H Situacio || Fluxa |
[] Exibir Selecionados
[l Hdmero Transferéncia Nimero GA Data Valor Tipo Devolugdo
O I 123456 I 62323000003200 24/08/2023 57.296,29 Devolucde Estado
Total: 57.296,29
Selecionar TODOS os registros.

{

Linhasde1a1
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Editar Devolugéo : 18! 14632 - 52323000003200 =
& Excluir Salvar Limpar Imprimir ‘ Fechar |
Documentes
_Novo | _Remaver
(T Exibir Selecionados
D MNome Arquivo Espécie Documento Data Arquive Tipo Arquivo Tamanho Arquivo Auditoria

Selecionar TODOS os regisfros.
NAO HA REGISTROS A EXIBIR

Para inclusdo dos documentos, clique em NOVO, no canto direito da aba.

Editar Devolugéo : 18000014632 - 62323000003200

Excluir Salvar Limpar Imprimir Fe

I > Novo | §Remo

D Nome Arquivo Espécie Documento Data Arquive Tipo Arquivo Tamanho Arquivo Auditoria

[] Exibir Selecionados

Selecionar TODOS os regisiros.
NAO HA REGISTROS A EXIBIR

Aqui o procedimento é semelhante a inserir um anexo em um e-mail. Clique
em ESCOLHER ARQUIVO(1), localize o arquivo em seu computador, em *Espécie
Documento(2) escolha de acordo com as opcdes disponiveis o tipo de documento

que esta sendo inserido, e clique em SALVAR.

Editar Documento: Novo

3 Salvar e Novo Limpar Fechar

=Arquivo: Escolher arquivo § Nenhum arquivo escolhido
*Espécie Documeanto:

Somente serdo aceitos arquives POF & ODF

Importante: Ao tentar gerar a guia de arrecadagdo, caso a mensagem de aviso
abaixo seja reportada, serd necesséario que o convenente entre em contato com o
respetivo Orgdo Estadual Concedente/Secretaria Estadual com o qual firmou o

convénio:
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Aviso

Erro na gravagio - Prestagio Contas - Cheque: Codigo Arrecadacéo ndo foi informado
no Convénio.

Ok

Essa mensagem indica a necessidade de se atualizar o registro do Convénio
no sistema de Financas Publicas do Estado - FPE, incluindo o cddigo correto de

devolucéo para a geracdo da Guia de Arrecadacéo.

Editar Convénios e Contratos Repasse:

Gerar Ex Officio | Gerar Aditive ‘ Gerar Apostila ‘ Excluir | Salvar ‘ Imprimir ‘ Fechar | Relatar | Extinguir Copiar

| Financeiro Totais |[ Financeire Recurso || Documento || Parecer |[ Fluxe || Alteragdo Convénio |[ Parcelas || Prestacdo de Contas |

| convénio || Responsavel / Convensnte || Fiscal || Participe || Plano Aplicacio || Conta-Corrente || Meta || Dados Orgamentérios || Cronegrama Previsto || Cronograma Realizado |

*Projeto Avangar? h
*Data Inicio Prevista: 25j01/2022

Aprovagao Juridica: 20/01/2022

Vigéncia Inicial 25/01/2022 Vigéncia Final: | 26/01/2024 === Vigéncia Convénio Expirada

Forma Prestacio Confas: Final Vigéncia Convénio « ||60 dias  Limite Prest Confas: | 26/03/2024

Efetiva Prest. Contas:

@GADEVDMQEOZ l— I

Assinado pelo Governador? Saldo Dias Ex. Officio; 00756

*Delegagic Compeiéncia Prévia? Nao w
Delegagio Competéncia: 24012022

Publicagio Deleg Competéncia: 24/01/2022

Vale pontuar, por oportuno, que o endereco de e-mail de contato do Orgao
Estadual Concedente/Secretaria Estadual esta disponivel para consulta no portal de
convénios e parcerias, conforme indicado no Capitulo Davidas Frequentes, item 8,

desse manual.

c. Devolucédo ao Estado efetuado por Transferéncia

Nos casos em que for possivel realizar a devolugdo ao Estado por meio de

transferéncia, o procedimento serd realizado conforme demonstrado a seguir.
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Apos a efetiva transferéncia de devolucéo, informar a transacao financeira na

aba devolucéo:

| Solicitagio Prestagio Conlas || Recebimenios || Pagamentos || Conirapariida Servios/Bens || Exirato Bancario || Devolucio || Pendéncias || Documentos || Monitoramento | Situagio || Fluxo |
MM Remover

[_] Exibir_S¢

0 8 FPE - Finangas Piblicas da Estado da RS - Trabalho — Microsoft Edge = ] X

o

] %) httpsy/fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEMOSPCT/PROGRAMASNET/FPE-PCTCHEQUE-VINCULAR_OUT.ASPX?PESQAUX=S&CHAVE=... AY

Editar Devolugdo : Novo =
Salvar | SalvareMova | Limpar | Imprimir | Fechar
Devolugio

*Forma Devolugdo

Devolucéo Estado
Devolucdo Convenente

Em *Tipo Devolugdo escolha “Devolugdo Estado” (1), preencha todos os

demais campos (2) - selecionando a forma de devolucéo transferéncia - e depois

salve (3).
Editar Devolugéo : Novo =
| Salvar | Salvar e Novo Limpar Imprimir | Fechar
3
Devolugio

*Tipo Devolugdo: Devolugio Estado vl

*Forma Devolug&o:
*Mimero Transferéncia: 123456 2

*Dala Pagamento 10/01/2024

“Vialor Transfer&ncia: 50.000.00 De! uga_odu‘_sdahjo do conveénio & dos rendimentos d: iras. observada

as aplicach
pactuada e o valer repassado pelo Estado.

Lembramos que o numero da transferéncia é o que consta na coluna
Documento no extrato bancéario e identifica a operagdo financeira realizada na
transferéncia de devolucdo. O nome dessa coluna pode ser diferente caso o banco

utilizado pelo convenente nédo seja o Banrisul.

Apods realizado o procedimento visto acima, o convenente deve acessar
novamente a devolucdo informada e acessar a aba "Documentos”. Nessa nova aba

devem ser carregados os arquivos dos comprovantes da devolucéo:
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Relatar | Excluir | Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar
[ o Prestagdo Contas || R [r |[ contraparlida ServicosiBens || Exirato Bancaio || Devolugio | P [ o [ |[ situagio || Fluxo |
Novo | Editar | Remover
[] Exibir Selecionados
(]} Hamero Transferéncia Nimero GA Data Valor Tipo Devolugio
O | 123456 I 10/01/2024 50.000,00 Devolugdo Estado
Total: /\ 50.000,00
I I Selecionar TODOS os registros.
Linhasde1a1
Editar Devolugdo : 18000014632 - 62323000003200 =
Excluir Salvar Limpar Imprimir ‘ Fechar |
Documentos
Novo | Remaver
Audiforia

(] Exibir Selecionados

Espécie Documento Data Arquive Tipo Arquivo Tamanho Arquivo

D MNome Arguive
Selecionar TODOS os registros.
NAO HA REGISTROS A EXIBIR

Para inclusdo dos documentos, clique em NOVO, no canto direito da aba.

Imprimir Fe

Editar Devolugéo : 18000014632 - 62323000003200
Excluir Salvar Limpar

Documentos
I > Novo | | Remo

[[] Exibir Selecionados
Data Arguivo Tipo Arquivo Tamanho Arquive Auditoria

D Mome Arquivo Espécie Documento
Selecionar TODOS os registros

NAO HA REGISTROS A EXIBIR

Aqui o procedimento é semelhante a inserir um anexo em um e-mail. Clique

em ESCOLHER ARQUIVO(1), localize o arquivo em seu computador, em *Espécie

Documento(2) escolha de acordo com as opc¢des disponiveis o tipo de documento

que esta sendo inserido, e clique em SALVAR.

Editar Documento: Novo
3 Salvar e Novo Limpar Fechar

*Arquivir Escolher arquivo § Nenhum arguivo escolhido

*Espeécie Documento:
Somente serdo aceitos arquives POF & ODF.
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3.9.2 Devolugédo Convenente

A devolucdo para o convenente necessariamente se da por transferéncia.

Segue um exemplo do procedimento desde o inicio.

Apds a efetiva transferéncia de devolucéo, informar a transacao financeira na

aba devolugéo:

‘ Solicitago Prestacdo Contas H Recehimentos H Pagamentos H Contrapartida Servicos/Bens H Exirato Bancario I‘ Devolugio |I Pendéncias H Documentos H Monitoramento H Situago H Fluxo |

MM Remover

[ Exibi St
O 8 FPE - Finangas Pblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge = (m] X
O 3 httpsy/fpe.hml.intra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEMOSPCT/PROGRAMASNET/FPE-PCTCHEQUE-VINCULAR_OUT.ASPX?PESQAUX=S&CHAVE=... AY
Editar Devolugio : Novo =1
Salvar | SalvareMNovo | Limpar | Imprimir | Fechar
Devolugio

oD

Devolucdo Estado
Devolucio Convenente

Em *Tipo Devolugédo escolha “Devolugdo Convenente” (1), preencha todos os

demais campos (2) e depois salve (3).

Editar Devolugéo : Novo =
I Saluarl Salvar e Movo Limpar Imprimir | Fechar

3

Devolucia c

*Tipo Devolugdo: Devolugio Convenente v

*Forma Develucdo:

*Nimera Transferéncia: 842407 2
*Data Pagamento: 10/01/2023

50.000.00 Deydflucie do saldo do convénio ¢ dos rendimentos das observada

“Walor Transferéncia: opor\:lonahdade entre a contrapartida pactuada e o valor repassado pelo Estado.

Lembramos que o numero da transferéncia é o que consta na coluna
Documento no extrato bancério e identifica a operacao financeira realizada. O nome
dessa coluna pode ser diferente caso o banco utilizado pelo convenente ndo seja o

Banrisul.
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Apds realizado o procedimento visto acima, o convenente deve acessar
novamente a devolucdo informada e acessar a aba "“Documentos”. Nessa nova aba

devem ser carregados os arquivos dos comprovantes da devolucéo:

Editar Solicitagio Prestagdo Contas: 18000014632 - 2018/001763 - IRMANDADE DA SANTA CASA DE MISERICORDIA DE POR

| icitacdo Prestacdo Contas |I Devolugd I‘ Recebi || P; || Confrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario H Pendé H D || Situacdo || Fluxa |

[[] Exibir Selecionados

[} Mdmero Transferéncia Mimers GA Data Valor  Tipo Devolugio

(] = 62323000003200 24/08/2023 57.296,2%9 Devolucde Estado

|:| 123456 11172011 57.296,29 Devolugido Municipio

Total: A 114.592,58
Selecionar TODOS os registros.
lr Linhasde 1a2
Editar Devolug&o : 18000014632 - 2323000003200 =
Excluir Salvar Limpar Imprimir | Fechar |
Documentos
_Novo | Remaver
[T Exibir Selecionados
D MNeme Arguive Espécie Documento Data Arquive Tipo Arguivo Tamanho Arquivo Auditoria

Selecionar TODOS os regisfros.
NAD HA REGISTROS A EXIBIR

Para inclusdo dos documentos, clique em NOVO, no canto direito da aba.

Editar Devolugéo : 18000014632 - 62323000003200

Excluir Salvar | Umpar | Imprimir | Fe

Documentos

[] Exibir Selecionados

I > Novo | §Remo

D Nome Arquivo Espécie Documento Data Arquive Tipo Arquivo Tamanho Arquivo Auditoria

Selecionar TODOS os registros.
NAOD HA REGISTROS A EXIBIR

Aqui o procedimento é semelhante a inserir um anexo em um e-mail. Clique
em ESCOLHER ARQUIVO(1), localize o arquivo em seu computador, em *Espécie
Documento(2) escolha de acordo com as opgdes disponiveis o tipo de documento

que estd sendo inserido, e clique em SALVAR.
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Editar Documento; Novo

3 Salvar e Novo Limpar Fechar

3 : : 2
“Arquiver Escolher arquivo § Nenhum arguivo escolhido
*Espeécie Documento:

Somente serdo aceitos arquives POF e ODF.

3.10 Verificando Pendéncias

A aba "Pendéncias” demonstra as pendéncias que podem impedir o envio
da Solicitacdo Prestacdo Contas (Impeditivas), ou que devem ser justificadas

(Justificdveis) para permitir o envio da Solicitacdo de Prestacdo Contas.

Exemplo de Pendéncia Justificavel: "Prestacdo Contas deve possuir pelo

menos um pagamento”.

Exemplo de Pendéncia Impeditiva: “Total de Pagamentos somado ao Saldo

Devolvido deve ser igual ao Total de Recebimentos somado ao Rendimento de

Aplicacéo Financeira”.

Importante: Antes de justificar as pendéncias justificaveis, € preciso regularizar as

pendéncias impeditivas. Ndo é possivel inserir no sistema qualquer justificativa para

as pendéncias justificaveis se ainda constar pendéncias impeditivas a serem sanadas.

3.10.1 Regularizando Pendéncias Impeditivas

As pendéncias impeditivas podem se referir desde a problemas relacionados
ao saldo do convénio a prestar contas ou devolver, até a inclusdo de documentacao
necessaria. O convenente devera identificar os detalhes da pendéncia no campo
Mensagem da aba “Pendéncias” - conforme visto no print abaixo - e promover a

regularizacéo.
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Vamos regularizar a pendéncia abaixo como exemplo e ressaltar um ponto

Importante.

|:| ltem Mensagem Tipo Pendéncia Tem Jusiificativa?
D 0001  Valor da Contraparfida Financeira no Gonvénio difere do valor incluso na Prestacdo Confas. Justificavel Mao

0 0002 gzl‘.i':“sézra.anexado o documento Cficio de Encaminhamento a Solicitacdo Prestacdo Contas na situacdo Impeditiva

—
Selecionar TODOS os regisiros.

Conforme a mensagem da pendéncia, devemos anexar o documento da

espécie "Oficio de Encaminhamento”.

Frisa-se que o nome do documento informado na mensagem de pendéncia -
"Oficio de Encaminhamento” - é a espécie do documento que devera ser escolhida

ao fazer o upload do arquivo. Somente escolhendo a espécie correta de documento

é gue a pendéncia serd baixada.

Para incluir o documento, proceda conforme visto no item 3.8. Nao esqueca
de escolher a espécie conforme o documento que se estd anexando e conforme a

pendéncia que se deseja sanar.
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E,E' FPE - Finangas Publicas do Estado do RS - Google Chrome = O = !

23 fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEMOSPCT/PROGRAM...

Editar Documento; Novo

Salvar | Salvar e Novo | Limpar | Fechar |

*Arguive:; | Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido

*Egpécie Documenta:

Somente serdo aceitod

Certiddes de Quitacdo dos Encargos Incidentes Sobre a Obra
Comprovantes de Recolhimento dos Saldos Ndo Utilizados

Declaragdo de gue os bens adquiridos estdo instalados e em funcionamento
Demaonstrativo do Resultado das Aplicagdes Financeiras

Designagdo Fiscal Convénio

Documento Fiscal da AvaliagGo Bem Imovel

Documento Referente a Curso, Treinamento ou Instrugdo

Documentos Diversos

Extrato da Conta Bancaria Especifica

Fotografias Boletim Execucao
Oficio de Encaminhamento
Parecer do Org&o de Controle Interno Municipal [ Parecer Contabil
Portaria de Designacéo do Fiscal do Convénio e do Respectivo Suplente
Relacdo dos bens adquiridos, produzidos ou construidos & conta do convénio

Depois de anexar o documento, verifica-se que a pendéncia impeditiva
demonstrada acima ndo ird constar no rol da aba "Pendéncias”. Ou seja, foi

regularizada.

(] Exibir Selecionados

|:| Item Mensagem Tipe Pendéncia Tem Jusfificativa?

|:| 0001 Valor da Contrapartida Financeira no Convénic difere do valor incluso na Prestacdo Contas. Justificavel Mao

Selecionar TODOS os regisiros.
Linhas de 1 a1

No exemplo acima, caso fosse escolhida outra espécie de documento, por

exemplo "“Documentos Diversos”, a_ pendéncia impeditiva ndo teria sido resolvida.

Portanto e Importante informar corretamente o tipo de
documento/relatério/comprovante que se estd anexando a prestagdo de contas, em
conformidade com o que se quer comprovar e de acordo com a pendéncia que se

quer regularizar.
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3.10.2 Justificando Pendéncias

Apds ainclusdo da documentacgdo e das demais informacoes da prestacao de
contas e da regularizacdo de todas as pendéncias impeditivas, serd possivel realizar

a acdo Justificar - botdo JUSTIFICAR.

Reiteramos que, antes de resolver todas as pendéncias impeditivas, o botdo

ndo estard visivel.

Editar Solicitacdo Prestagéo Contas: 22000023836 - 2022/004260 - ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE

E>I Justificar I Relatar | Excluir | Salvar | Limpar | Gerar PDF | Imprimir | Fechar |

| icitagdo Prestacdo Contas H D a H Recebi || P || Contrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario || Pendéncias || D || Situacio || Fluxo ‘
Editar

[] Exibir Selecionados

D Item Mensagem Tipo Pendéncia Tem Justificativa?

[} 0001 A Transferéncia 584544 consta no Extrate Bancario mas n3o foi informada em pagamentos ou devolucdes. Justificavel Mao

() 0002 A Transferéncia 750096 consta no Extrate Bancario mas nio foi i emp tos ou devolugd Jugtificavel Mao

(]} 0003 A Transferéncia 542407 consta no Extrate Bancario mas nio foi informada em p oz ou 6 3 M3o

|:| 0004  Valor da Contrapartida Financeira no Convénio difere do valor incluso na Prestacdo Contas Justificavel M3o

Selecicnar TODOS os registros.
Linhasde1a4

Ao clicar em JUSTIFICAR (1) o Sistema abre a janela de confirmacao da agéo.

Cligue em OK (2).

Editar Solicitacdo Prestagdo Contas: 22000023836 - 2022/004260 - ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE
I Justificar I Relatar | Excluir | Salvar | Limpar | Gerar PDF | Imprirmir | Fechar

1
o P d0 Contas || D &1 || R || P || Confrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancano || Pendéncias || Documentos || Situagio || Fluxo |
Editar
[] Exibir Selecionados
|:| Item Mensagem Tipo Pendéncia Tem Jusfificativa?
O 0001 Valor da Confrapartida Financeira no Gonvénio difere do valer incluso na Prestacdo Contas. Justificavel Mio

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de1a1

Confirmacio

Confirma acdo Justificar?

Concar

2
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Justificativa efetuada com sucesso.

Ok

Apds confirmar a agdo Justificar ocorrerd a seguinte mudanga no fluxo.

itagdo P do Contas || D & H Recebi || P H Contrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario || Pendéncias || Documentos || Situagio I‘ Fluxo |

Fluxo Prestacio Contas ﬁ

Solicitada

Justificada <<= <:

Retornado para Parecer Técnico
Parecer Teécnico

Retormnado para Parecer Financeiro
Parecer Financeiro

Retornado para Parecer Gestor

Parecer Gestor

Selecionar TODOS os registros
Linhas de1a 14

A Solicitacdo de Prestacdo de Contas passard da situagcdo “Solicitada” para

"Justificada”. Somente nessa situacado do fluxo serd possivel inserir as justificativas.

Para justificar, vé a aba "Pendéncias”(1) e clique no link(2) em azul da coluna
ltem. Uma janela ird se abrir para que a justificativa seja inserida no campo Motivo(3).
Cliqgue em SALVAR(4) e repita esta operacdo até que todas as pendéncias

justificaveis estejam com a coluna ‘Tem Justificativa? marcadas com 'Sim’.
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| itagdo P do Contas || D 1 || Recebi || P H Contrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario Il Pendéncias ‘I Documentos || Situagio || Fluxo |
1 Editar
() Exibir Selecionados
|:| ltem Mensagem Tipe Pendéncia Tem Justificativa?
O 0001 | Valor da Contrapartida Financeira no Gonvénio difere do valor incluso na Prestacdo Contas. Justificavel Nao
- {99 FPE - Finangas Puiblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge = [m] x

[ https;//fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEMOSPCT/... A
ps/ /TP g

Editar Pendéncia: 22000023836 - 0001 @
| sawar | tmpar | imprimic | Fechar
4
“Hem: 0001
*hensagem: Valor da Contrapartida Financeira no Convénio difere do valor incluso na

Prestacdo Contas.

*Tipo Pendéncia: Justificavel

*Notiva: Descrico do motivo...
3
| do P do Contas || D i || R || P || Confrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancano || Pendéncias H D: || Situacio || Fluxo |
Editar
(] Exibir Selecionados
|:| Item Mensagem Tipe Pendéncia Tem Justificafiva?
|:| 0001 Valor da Contrapartida Financeira no Convénio difere do valor incluse na Prestacdo Contas. Justificavel Sim

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de1a1

IMPORTANTE: Consequéncias relevantes apds efetuada a acdo “Justificar”:

e Apds seu inicio, ndo serd mais possivel incluir ou alterar as informagdes ou
remover arquivos ja inseridos. O botdo REMOVER continua presente na aba
"Documentos”, porém ndo ha como selecionar arquivos, o que impossibilita

sua exclusio.

| icitagdo P 3o Contas || D 3 || R i || P || Confrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario || Pendénci H D Situacio Fluxo

MNovo
- [) Exibir Selecionados

O Iome Arguive Espécie Documento Data Arquivo Tipo Arquivo Tamanho Arquivo
Documento abc. pdf Boletim de Medicao 04/09/2023 PDF file 27374
Termo de ConvEnio_pdf Termao de Convénio e Respectivas Alteracies 04/09/2023 PDF file 27374
. Certiddes de QuitacZo des Encargos Incidentes
Certiddo do encargos.pdf Sobre a Obra 04/09/2023 PDF file 27374
e e Comprovantes de Recalhimento dos Saldos N0 4 ngm003 PDF file 27374

Utilizados

Flnmsnmnabeativon da Panaliada dan feliaanfan
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Novos relatérios ndo poderdo ser inseridos, com excegdo de outros

documentos - espécie Documentos Diversos.

 Po——
agamentos || Confrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario || Pendéncias Il Documenios || Situacdo || Fluzxo |

I Nove | | Remover

«cie Do

im de

o de G

J[f?' FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge =

(8  https;//fpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAD.ASPX?/APL/PRFPEMOSPC...  AY
psy/ /TP g

Editar Documento: Novo

does d
ealb
provan
ados

onstralf
CEIras

Zalvar | Zalvar e Novo | Limpar | Fechar ||

O X

iacho A
ighes B

imentol

imento
icdo
ite da

ode E

*Arquivo:

Escolher Arguive | Menhum arguivo escolhido

*Espécie Documento:

b4

Somente serdo aceitof

Pagamentos ndo poderao ser inseridos - ndo ha o botdo NOVO.

|| D || Situacdo H Fluxo |

I Gerar POF | Pesguisar | Editar |t

P do Contas || D i || R [ P |[ contrapartida Servigos/Bens || Extrato Bancario || P
ita Documento  Transferéncia Data Transferéncia Walor Procedimento Licitatério Nome Grupe Despesa PCT
15/12/2022 354161 15/12/2022 553.000,00 Valer-Oufros Serv & Compr Aquisicdes
24/01/2023 058785 24/01/2023 316.527,20 Convite Prestacdo de Servicos
19/12/2022 584644 201122022 372.000,00 Mao acudiram interessados Aquisicdes
24/01/2023 750096 23/01/2023 2.000 000,00 14 133 XVI Insumos Estrat Aquisicdes
10/01/2023 842407 10/01/2023 157.000,00 14.133 Localizacdo MNecess Aquisicdes

3.403.527,20

Selecionar TODOS os registros.

Linhasde1a5

Caso seja necessario realizar qualquer dessas a¢des, serd necesséario realizar a

acao Retornar - botdo RETORNAR:

| Solicitagdo

cdo Contas |

*Solicitacio Prestacio Contas:

*Tipo Prestaco Contas

*Numero Convénio:

*Orgdo.
"uo

|| Extrato Bancério ||

Entregar Relatar Gerar POF |  Imprimir Fechar

to | Suacho || Fuco |
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3.11 Aba "Monitoramento”

A aba “Monitoramento” contém atalho para o Monitoramento de Convénios,

instituido pelo Decreto N° 56.939, de 20 de margo de 2023.

O Portal de Convénios e Parcerias do Estado do Rio Grande do Sul contém
materiais especificos para a instrucdo aos convenentes que devem realizar o
monitoramento, disponiveis para acesso direto no link

https://www.convenioseparcerias.rs.qov.br/documentacao-convenentes .

Ao acessar a aba "Monitoramento” serd possivel verificar a “situacdo” em que
se encontra o Monitoramento, referente ao convénio sobre o qual se esté prestando

contas.

A verificacdo da situacdo do Monitoramento é importante para o usuéario que
estd realizando a Prestacdo de Contas uma vez que para concluir e realizar a entrega
final da PCT? é necesséario que a situacdo do Monitoramento esteja na situacao
"Concluido” (ou “Cancelado”). Essa especificacdo é valida para todos os convénios

enquadrados no escopo do sistema de monitoramento.

Caso o Monitoramento nao esteja concluido (ou cancelado), serd gerado uma

pendéncia.

o Presiacdo Contas || R iment || Pagamentos || Contrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario H Devolugzo I Pendéncias ‘I Documentos || Monitoramento H Situacdo || Fluxo |

[_] Exibir Selecionados

ltam Mensagem Tipo Pendéncia Tem Justificativa?

0001 Preslagdo Contas deve possuir ao menos um Pagamente, Justificavel HN3o

] 10002 © monitoramento do convénia deve estar na situacio Concluida ou Cancelado. | Justificavel Nao

A situacdo do monitoramento é exibida pela “sinaleira”, na coluna “Situacéo”.

3 Os passos para a Conclus3o e Entrega final da Prestacdo de Contas est3o descritas no item 3.13 desse Manual.


https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-convenentes

67

Abaixo um exemplo da situagdo “"Concluido” (") do Monitoramento, que

possibilita a conclusédo e entrega final da Prestacdo de Contas, sanando a pendéncia:

|
0 Prestacdo Conlas H R ik || Pagamentos H Gonlrapartida Servigos/Bens H Extrato Bancario || D ca || Pendéncia: | D Il Manitoramento I Situacdo H Fluxo |
[ Exibir Selecionados
I:I Situagde  Convénio Concedente Convenente Walor Total Valor Repassado
O 2022 SECRETARIA MUNICIPIO
- B Selecionar TODOS os registros
Concluido =

&

Importante: caso o Monitoramento do Convénio esteja nas situagdes abaixo, antes
de realizar entrega final da Prestacdo de Contas, serd necessario concluir o
monitoramento:

“Em Dia": Monitoramento em dia, mas ainda ndo concluido ( = ).

"Atencao”: Auséncia de atualizagdo por periodo inferior a 3 (trés) meses ( ).

“Atrasado” Auséncia de atualizacdo por periodo superior a 3 (trés) meses (.' ).

3.12 Verificando Situagdo e o Fluxo da Prestacdo de Contas

A aba “Situagcdo” é apenas de consulta e demonstra a posicdo em que se
encontra a Solicitacdo de Prestacdo de Contas e seu histéorico com a informacéao de

data, hora e usuario que realizou a alteracdo da situacao.

o P o Contas H Devolugd || Recebi || P || Confrapartida Servicos/Bens || Extrafo Bancario || Pendéncias || Documentos I| Situagio |I Fluxo |
| . |
() Exibir Selecionados
[ Situacdo Data Setor Responsavel
[} Solicitada 11/07/2023 14:47:28  Nome do Setor Responsavel pela agio
] Justificado 08/09/2023 15:0728  Nome do Setor Responsavel pela acio

Selecionar TODOS os registros.
Linhasde1a2

A aba "Fluxo” é apenas de consulta e demonstra as situacdes possiveis para
a Solicitacdo Prestacdo Contas e essas sdo apresentadas na ordem do fluxo do
processo. A situacdo atual no fluxo de determinada solicitagdo de PCT é marcada

nesta aba com "<<<”.
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do Prestacdo Contas || R iment || Pagamentos || Gontrapariida Servigos/Bens || Extrato Bancario || o ca || Pendéncia: || D || Monitoramento H Situagio ‘I Flo l

Fluxo Prestagdo Contas

Solicitada <<=

Selerinnar TONOS ns reaistros

As situacOes existentes para uma Prestacdo de Contas de Convénios sdo as

seguintes:

SituacOes existentes para Prestagdes de Contas de Convénios

Solicitada A PCT foi ou estad sendo inserida no Sistema, porém ainda nao foi
assinada pelo Ente/Entidade convenente. Nessa situacdo o
convenente pode editar livremente a solicitagdo de PCT, podendo,

por exemplo, inserir pagamentos, anexar documentos etc.

Justificada A PCT foi inserida no Sistema, porém ainda néo foi entregue pelo
Ente/Entidade convenente e apresentou pendéncia(s) pelas quais
foram/estdo sendo apresentadas justificativas. Nessa situagdo néo

serd possivel inserir ou editar pagamentos nem anexar relatérios.

Entregue A PCT foiinserida e entregue pelo Ente/Entidade convenente, porém

ainda nao foi recebida pelo Orgao/Entidade Concedente.

Recebida A PCT foi inserida, entregue pelo Ente/Entidade convenente e

recebida pelo Orgao/Entidade Concedente.

3.13 Concluindo e entregando uma Solicitagdo de Prestacdo de Contas de
Convénio

Quando a inclusédo de justificativas estiver finalizada, o(a) Ente/Entidade

convenente deve efetuar a acdo "Entregar” - botdo ENTREGAR. Antes disso, o botdo

ndo estard visivel. A agcdo "Entregar” significa que a PCT estd finalizada pelo

convenente e deve ser recebida pelo Orgdo/Entidade Concedente.
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¢ I Entregar |! Retomar | Relatar | Gerar POF | Imprimir | Fechar

J itacdo Prestacdo Contas H R i || P H Contrapartida Servicos/Bens || Extrate Bancario H Devolucio H Pendénci H [ || H Situacdo || Fluxo |
*Solicilagic Prestagio Contas 22000025044| Q
“Tipo Prestacio Contas: Convénios v
*Nimero Convénio: 20 468| Q
*Orgo: 23 4| [SECRETARIA DE TURISMO
“Uo: 23 o Q| GABINETE E ORGAOS CENTRAI
*Credor: 859788/ 4| [MUNICIPIO DE URUGUAIANA
*Periodo Pagamentos: 25/01/2022 a | 26/04/2023
*Dala Vencimenio 23/09/2022
*Situacio: Justificado v
Processa: 22{2301-0000104-6
Tem Rendimento AplicacZo Financeira? Sim v
Rendimento Aplicagio Financeira: 10.000.00

Ao clicar no botdo o Sistema abre a janela abaixo, com o termo de

responsabilidade pelas informacdes prestadas e autenticidade dos documentos

entregues.

Entregar Solicitagdo Prestacdo Contas: 22000025044 =
Entregar | Fechar

Entregar

“Data: 20/09/2024 -
*Parecer. Assumo inteira responsabilidade pelas informagdes prestadas e

autenticidade das cdpias dos documentos entregues. Declaro estar ciente
de que a falsidade nas informacgdes implicara nas penalidades cabiveis.
P

Aceito os termos da declaracdo de responsabilidads. D

Aceitando os termos e clicando novamente no botao "Entregar”, serd aberta

a janela de confirmacéo da acao. Clicar em OK.

I Entregar I Fechar

Entregar Solicitagdo Prestacdo Contas: 22000025044 =

Entregar

*Data: 20/09/2024

Assuma inteira responsabilidade pelas informagdes prestadas e _
autenticidade das cdpias dos documentos entregues. Declaro estar ciente
de que a falsidade nas informagdes implicara nas penalidades cabiveis.

s
Aceite oz termos da declaracdo de responsabilidade. @

*Parecer:
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Entrsgar | Retomar | Relatar | GerarPDF | Imprimir | Fechar
|| o Prestagio Contas || R [ |[ contrapartida SenvicosiBens || Extrato Bancario || Devolugio || Pendé [ o [ |[ situagio |[ Fluxo |
*Solicitagio Prestagio Contas 23000024377 & .
“Tipa Prestagio Conlas
*Niimero Convénio: 2694/ Q
“Orgao: 32 Q| |SEC TRABALHO DESENV PROF
0! 32 01 Q| |GABINETE E ORGAOS CENTRAI

*Periodo Pagamentos 28/12/2023 a
= & I3
*Data Vencimento: 17/02{2025 LI NSRS

*Situagio:

Processa 2332000000596
Cancelar

Tem Rendimente Aplicagdo Financeira?

Resume:

Valores
Aplicagéo Financeira 0,00
Recebimentos 2862181
Pagamentos 28521.81
Devolugio 100.00
Saldo Atual 0,00

Apds, o Sistema retornard a mensagem de entrega efetuada com sucesso.

Salvando Solicitagao Prestagdo Contas

fguarde Envio dos Dados

*Solicitacio Prestacio Contas: 22000025044] Q

“Tipa Prestacio Contas Convénios ~

*Nimero Cenvénio: 2022 ~ 468 [Q

*Orgiio: 23 |Q] |SECRETARIA DE TURISMO

*UO: 23 01 | |GABINETE E ORGAOS CENTRAI

*Perioda Pagamentos 25/01/2022 a

*Data Vencimento 23092022 Enfrega efetuada com suceszo
*Situacic Justificado

Processo: 22230100001046

Tem Rendimento Aplicagio Financeira? | Sim

Rendimento Aplicag&o Financeira: 10.000,00
(= Resuma Valores|
Aplicagéio Financeira 10.000.00|
Recebimentos 80334371
Pagamentos 81334371
Devalugdo 0.00]
Saldo Atual 0,00
] r

Quando a Prestacdo de Contas estiver na situagdo “Entregue”, o

Orgéo/Entidade Concedente deve avaliar a documentacéo e, se estiver completa,

efetuar a acdo Receber - botdo RECEBER.

Em outras palavras, o recebimento no sistema da Prestagdo de Contas pelo
Orgéo/Entidade Concedente sinaliza que documentacéo foi conferida e contém os

relatérios e documentos necessarios.
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.Editar Solicitagdo Prestagdo Contas: 22000023836 - 2022/004260 - ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE
E> I Receber |I Retomar | Relatar | Gerar PDF |

J Solicitacdo Prestacdo Contas || Devolugdo || Recsbimentos || Pagamentos || Confrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario || Pendéncias || Documentos ”E

*Solicitagie Prestacio Contas: 22000023836| Q

*Tipo Prestac3o Contas:

*Nimero Convénio: 4260|Q

*Orgio: 20 4| [SECRETARIA DA SAUDE

*U0: 20 95 Q| |[FUNDO ESTADUAL DE SAUDE

*Credor: 3408396| K| |ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE

A partir desse momento, o e-mail cadastrado no sistema receberd uma

confirmagdo como a seguinte:

“Prezado Convenente,

A solicitagdo de prestacdo de contas n? 10000000605 referente ao convénio FPE n2 XX / XXXX
celebrada com XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX foi recebida.

Este é um e-mail gerado automaticamente pelo sistema de Finangas Publicas do Estado do Rio
Grande do Sul, FPE.
Caso tenha duvidas, entre em contato com os fiscais do convénio:

XXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXXXXXX”

Se a documentacdo ndo estiver completa, o Orgao/Entidade Concedente

devolve para o(a) Ente/Entidade convenente clicando no botdo "RETORNAR" para

que o convenente possa completar as informacdes ou relatérios faltantes.

Editar Solicitagdo Prestagao Contas: 22000023836 - 2022/004260 - ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE
Receber |I Retomar I Relatar | Gerar PDF |

N\

J Solicitacdo Prestacdo Contas || Devolugdo || Recebimentos || Pagamentos || Contrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario I endéncias || Documentos ”E
*Solicitacio Prestacio Contas: 22000023836| R -
*Tipo Prestacdo Contas:
*Niimero Convénio: 4260/ Q
*Orgio: 20 Q| |SECRETARIA DA SAUDE
*Uo: 20 85 Q] [FUNDO ESTADUAL DE SAUDE

*Credor: 3408396| [ | |ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE
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Frisamos que essa avaliacdo é efetuada apenas em relacédo a

documentacao estar ou ndo estar completa.

Em fase subsequente, a Administracdo Publica efetuard a Andlise da

Prestacdo de Contas.

Quando o Convenente efetua a acdo de "Entregar”, e a Prestacdo de
Contas é "recebida” pelo Estado, estd concluida a Inclusdo da Solicitacdo de
Prestacdo de Contas e ocorre o envio dessa informacado para que o Sistema impeca

a inscricdo ou gere a suspenséo de registro no Cadastro Informativo (CADIN/RS).

O CADIN/RS foi instituido pela Lei estadual 10.697, de 12 de janeiro de
1996. E um instrumento que proporciona, ao Estado do Rio Grande do Sul, de forma
centralizada, a obtencado das informacdes a respeito das pendéncias de pessoas
fisicas e juridicas perante a Administracdo Publica Estadual, com vista 3,
principalmente, resguardar as financas publicas estaduais e evitar repasses de
recursos publicos e concessdes de incentivos fiscais a pessoas fisicas e juridicas em

situacdo irregular junto ao Estado.

As informacgdes contidas no CADIN/RS permitem a Administragdo Publica
Estadual uniformizar os procedimentos relativos a concessdo de crédito, garantias,
incentivos fiscais e financeiros, bem como a celebracdo de convénios, acordos,

ajustes ou contratos, de modo a favorecer a gestdo seletiva dos recursos existentes.
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4. FLUXOGRAMA DA INCLUSAO DE PRESTACAO DE CONTAS DE CONVENIOS

Inicio

Incluir Dados e
Relatorios no

.

7] Partal
=
:
E
]
]
Solicita
complementagao de
documentagao
__)\@;_A
Mao
Validar se a
Dacumentagdo
- esta completa
2
£
L)
-] Completo?
g .
E Sim
]
o

Documentagdo Completa,
Gera transacao de PCT no

FPE

1. O Convenente inclui os dados e os relatorios no Portal de Convénios e Parcerias e envia para a Administragdo
Publica.

2. O Concedente deve conferir a documentacdo anexada no Portal e informar se esta completa ou néo.

3. Se 0 Concedente informar no Sistema que a documentacdo esta completa (Receber), é gerada a transagdo de
PCT* e a Solicitacdo de Prestacdo de Contas segue para a fase de Analise.

4. Se o Concedente informar no Sistema que a documentacdo estd incompleta (Retornar), a Solicitacdo de
Prestacdo de Contas volta para o Convenente complementar. Quando o Convenente reenviar, 0 Concedente avalia

novamente se a documentagdo esta completa.

Detalhando a fase de inclusdo de dados e relatérios no Portal teriamos:

4 Transacdo de PCT: significa que a PCT foi recebida, a inscrigdo no CADIN fica suspensa e agora cabe a
Administracdo Publica efetuar a Analise da Prestacdo de Contas.
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5. DUVIDAS FREQUENTES

1) Sou o Responsével pelo(a) Municipio/Entidade Convenente e nio tenho login e
senha para acesso a Prestagdo de Contas no Portal de Convénios e Parcerias RS.
Como conseguir esse acesso?

O cadastro de usuério para acesso € realizado automaticamente pelo Sistema
quando o Convénio é assinado pela Administracao Publica. Nesse momento, ocorre o envio
de um e-mail para o Responsavel pelo(a) Ente/Entidade informando o seu usuério e senha
proviséria para acesso inicial.

O e-mail enviado tem as seguintes caracteristicas:

Entrada (1)
Com stol sistema-soe Senha SOEWah - mmmiemmming . Foj in¢/uicio um Usuario para vocé no SOEWeb. Organizagdo: PCPRS Matricula: I NON 11:03
m estrela

Importante 1,24 6B (8%) de 15 6B usados ermos de Servigo - Privacidads

Gerenciar Ullima atividade da conta: Ha 18 minulos

Bate-papos Detalhes

Remetente: sistema-soe@procergs.rs.gov.br

Assunto: Senha SOEWEB - Producéo - Foi incluido um usuério para vocé no SOE-
WEB. Organizagao: PCPRS. Matricula: nimero do CPF.

Senha SOEWeb - = Entrada x = B
sistema-soe@procergs.rs.gov.br 11:03 (Ha 6 minutos) L x
W para mim [~
Foi incluido um usuario para vocé no SOEWeb.
Organizacdo: PCPRS
Matricula:
Nome: I
Senha gerada: v40aa7s7

Esta senha é para utilizagdo dos sistemas desenvolvidos pela PROCERGS que utilizam o SOEWeb como controle de acesso e que foram
liberados para seu uso.

Qualquer duvida, entre em contate com o Administrador de sua organizag&o.

**** Mensagem enviada pelo sistema. Favor ndo responder. ***

Organizagdo: PCPRS

Matricula: Serd o CPF do Responsével pela Organizagao Parceira

Nome: Nome do Responsavel pela Organizacao Parceira

Senha gerada: é uma senha proviséria. Quando acessar a primeira vez, serd necessario
cadastrar nova senha.

Ao realizar o acesso no servico de Convénios - Prestagdo de Contas, o Sistema
mostraré a tela a seguir, na qual o Responsavel pelo(a) Ente/Entidade efetua o login.
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IMPORTANTE!

E fundamental verificar se os pop-ups estdo habilitados no navegador utilizado pelo
usuério. Depois de habilitar, reinicie o navegador e acesse novamente para o correto

funcionamento do sistema

Organizacdo E-mail Documento Certificado Gov.br

Dificuldades no acesso?

No campo Organizacao serd sempre a sigla PCPRS (Portal de Convénios e Parcerias
RS). A matricula serd o CPF do Responsével e a senha é aquela enviada por e-mail.

Depois, clicar em Entrar.

O sistema ird informar que o prazo da senha expirou, conforme tela abaixo:
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Prazo da senha expirou. Informe uma nova senha.

Q Senha atual

Q Nova senha

% Confirmac&o nova senha

JSOE PROCERGS - Controle de Acesso e Seguranga

Versdo: 1.5.1 - 09102024 16:35:32

No campo Senha atual digite ou cole a senha provisdria recebida.

Nos campos Nova senha e Confirme Nova Senha informar a senha que o

Responséavel utilizard para acessar a Prestacdo de Contas.

Importante: a nova senha ndo deve ter caracteres especiais, somente letras e

ndmeros. Tem que ter letras e nimeros. Ndo pode ter apenas um ou outro.

N&o pode conter seu nome, sua matricula, ou nUmeros em sequéncia.

Memorize sua senha e/ou guarde em um local seguro.

Depois, clique em Confirmar.
O Sistema retornard a mensagem de “Senha alterada com sucesso”.

Clicar em OK.

< C & portalfpesefaz.rs.gov.br/apl/FPEfindex.aspx B e 4 0O

27102/2023 Sistemas ~ -

portalfpe.sefaz.rs.gov.br diz

Senha alterada com sucesso.
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De posse da senha, ao realizar o primeiro login, o usuério deve permitir o retorno do pop-

up na pagina do FPE:

&« C @ portalfpesefazrs.gov.br/apl/FPE/index.aspx * @ g

2710212023 Sistemas ~

Caso néo seja realizado o procedimento acima, o sistema ira ficar travado no menu

e

| Identificagdio v |

identificacdo, no canto esquerdo:

Apds permitir o retorno do pop-up na pagina do FPE, o usuério deve fechar o seu

navegador e efetuar novo login no sistema.

Ao acessar novamente, o Portal ird retornar o TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO
USO ADEQUADO DO SISTEMA DE FINANCAS PUBLICAS DO ESTADO - FPE:

@ Termo ce Responsabilidade - Google Chrome =

@ portalfpe.sefaz.rs.gov.br/APL/FPE/FPE-TarmoRe

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO ADEQUADO DO SISTEMA DE FINANCAS PUBLICAS DO ESTADO - FPE

Apos aceitar os termos de responsabilidade:

Acetto os termos de responsabilidade de uso do FPE

e anexar um documento comprovante de CPF:
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Anexar comprovante CPF: | Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

Somente serdo aceitos arquivos PDF e ODE.

O Sistema ira retornar a mensagem abaixo:

portalfpe.sefaz.rs.gov.br diz

Aceito os termaos de uso do sistemna FPE,

Clicando em "ok”, o sistema estara pronto para uso.

Observagdes importantes:

A mensagem "Usuério blogueado" é exibida devido a vérias tentativas de acesso
com erro de digitagdo da senha.

A mensagem "Senha invélida" é exibida quando o usuério digita senha diferente da
gue recebeu ou criou anteriormente.

A mensagem "Usudrio ou senha invélidos" é exibida quando o usuério digita a
matricula com erro ou a senha diferente da que recebeu ou criou anteriormente.
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Em atualizagdo recente, tornou-se possivel acessar o sistema FPE utilizando a senha
do Gov.br, pela aba Gov.br, conforme abaixo:

A direita, acesse o campo GOV.BR:
o :
Organizacdo E-mail Documento Certificado  Gov.br

Acesso pelo gov.br
w Utilize sua conta gov.br para acesso ao

sistema

Entrar com gov.br

(5{}{ PROCERGS - Controle de Acesso e Seguranga
Versdo: 1.5.1 - 0W10/2024 18:35:32
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A seguir, digite seu CPF:

g \Lb © Alto Contraste % VLibras

e
(i)

e Identifique-se no gov.br com:

@& Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

-t ® Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br
garante a identificagao Col
de cada cidadao que acessa

0s servigos digitais do governo

Outras opgdes de identificagdo:

[® Login com seu banco
ar Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

Digite sua senha GOV.BR:
g \Lb © Alto Contraste & VLlibras

Digite sua senha

CPF
Senha
- A
‘ Digite sua senha atual @ |

Digite sua senha para acessar o login Unico do
governo federal Esqueci minha senha

Ficou com duvidas?

Clique em Autorizar:

g \Lb @ Alto Contraste & Vlibras

Autorizagao de uso de dados pessoais
Servigo: SOE

Este servico precisa utilizar as seguintes informacoes pessoais do seu cadastro:

Identidade gov.br

Nome & foto

Endereco de e-mail

Dados de vinculacao de empresas do gov.br
Confiabilidades de sua conta

A partir da sua aprovacao, a aplicagac acima mencionada e a plataforma govbr utilizarao as
informacodes listadas acima, respeitande os termos de uso e o aviso de privacidade.




82

Selecione o usuério PCPRS e clique em Entrar:

CPF vinculado a mais de um usuario. Selecione o
usuario para continuar.

Selecione o usuario v

Selzcione um item na lista.

‘g{}f PROCERGS - Controle de Acesso & Seguranga
Versdo: 1.5.1 - 01072024 16:35:32

CPF vinculado a mais de um usuario. Selecione o
usuario para continuar.

"Nome Usuario” _PCPRS

Jj{_‘{ PROCERGS - Confrole de Acesso e Seguranga
Wersdo: 1.5.1 - 01072024 18:35:32
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2) Sou o Responsavel pelo(a) Municipio/Entidade Convenente e esqueci a senha de
acesso/bloqueei a senha de acesso para Prestacdo de Contas do Portal de Convénios
e Parcerias RS. Como conseguir uma nova senha?

Clique em "Esqueci minha senha"

|
o sor

Organizacéo E-mail Documento Certificado
) forganizagdo

& Matricula

Q, senna Lo

Esqueci minha senha @

d’so( PROCERGS - Controle de Acesso e Seguranga

Vers3o: 1.6.1 - 12/02/2025 10:57:50

Preencha o campo "Organizagcdo" e "Matricula", depois clique em "Recuperar

Senha".
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E )
o sor

Recuperacao de Senha

Informe sua identificagdo para envio de nova senha
para seu e-mail de seguranca

& ooprs

2 ioaus6789

R Documento | Tipo A

\

[N |

d'sg\g PROCERGS - Controle de Acesso e Seguranga
Versdo: 1.5.1 - 0BV10/2024 16:35:32

Em seguida, o sistema ird enviar uma mensagem ao e-mail de cadastro do usuéario,

para confirmar a solicitacdo de recuperacao de senha.
Verifique sempre as caixas de Spam/Lixo Eletrénico.

De posse do e-mail com os dados de login, basta o usuério proceder conforme

indicado na imagem abaixo:
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Organizacdo E-mail Documento Certificado  Gov.br

Sempre a sigla "PCPRS”

CPF do usuario (desconsiderar zeros a esquerda)

Senha provisdria encaminhada para o e-mail no
momento do cadastro do usuario

O sistema ird informar que o prazo da senha expirou e serd solicitado o cadastro de

uma nova senha.

Confirmar

Cancelar

No campo Senha atual digite ou cole a senha proviséria recebida.
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Nos campos Nova senha e Confirme Nova Senha informar a senha que o
Responsavel utilizard para acessar a Prestagdo de Contas.

Importante: a nova senha ndo deve ter caracteres especiais, somente letras e

ndmeros. Tem que ter letras e ndmeros. Ndo pode ter apenas um ou outro.

Nao pode conter seu nome, sua matricula, ou nimeros em sequéncia.

Memorize sua senha e/ou guarde em um local seguro.

Depois, clique em Confirmar.

O Sistema retornard a mensagem de “Senha alterada com sucesso”.

Clicar em OK.

& C & portalfpesefaz.rs.gov.br/apl/FPEfindex.aspx B« O

27102/2023 Sistemas ~ &

portalfpe.sefaz.rs.gov.br diz

fﬁa Senha alterada com sucesso.

Idenificagio ~]

De posse da senha, ao realizar o primeiro login, o usuério deve permitir o retorno do pop-
up na pagina do FPE:

&« C @ portalfpe.sefazrs.gov.br/apl/FPE/index.aspx » e ¥

2710212023 Sistemas ~

Caso ndo seja realizado o procedimento acima, o sistema ird ficar travado no menu

7o

| Identificagdio v

identificacdo, no canto esquerdo:
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Apds permitir o retorno do pop-up na pagina do FPE, o usuério deve fechar o seu

navegador e efetuar novo login no sistema.

Ao acessar novamente, o Portal ird retornar o TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO
USO ADEQUADO DO SISTEMA DE FINANCAS PUBLICAS DO ESTADO - FPE:

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

p:
SR8

TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO ADEQUADO DO SISTEMA DE FINANCAS PUBLICAS DO ESTADO - FPE

Apds aceitar os termos de responsabilidade:

Acetto os termos de responsabilidade de uso do FPE

e anexar um documento comprovante de CPF:

Anexar comprovante CPF: | Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

Somente serdo aceitos arquivos PDF e ODF.

O Sistema ira retornar a mensagem abaixo:

portalfpe.sefaz.rs.gov.br diz

Aceito os termaos de uso do sistema FPE,

Clicando em "ok”, o sistema estaré pronto para uso.
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Observacgdes importantes:

e A mensagem "Usuério bloqueado" é exibida devido a vérias tentativas de acesso
com erro de digitagdo da senha.

e A mensagem "Senha invélida" é exibida quando o usuério digita senha diferente da
que recebeu ou criou anteriormente.

e A mensagem "Usudrio ou senha invélidos" é exibida quando o usuério digita a

matricula com erro ou a senha diferente da que recebeu ou criou anteriormente.

3) Sou o Responsével Técnico pelo(a) Municipio/Entidade e ja realizo as agées no
Sistema de Monitoramento de Convénios - SMC. Estou habilitado a realizar as
Prestagées de Contas dos convénios que eu ja realizo o monitoramento?

Sim. Os cadastros gerados para o(a) Municipio/Entidade no Sistema de

Monitoramento de Convénios estdo habilitados para realizar as acbes no Sistema de

Prestacdo de Contas.

4) Sou o Prefeito/Responsavel do(a) Municipio/Entidade e ndo recebi a senha proviséria
para Prestacdo de Contas. Como consultar no Portal de Convénios e Parcerias RS qual
é o e-mail que foi cadastrado pela Administracdo Publica para o Responsavel
convenente?

Essa informagdo pode ser consultada na Area Livre do Portal de Convénios e
Parcerias RS.
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rs.gov.br NOTIiCIAS ~ SERVICOS ~ CENTRALDOCIDADAO ~ TRANSPARENCIA  SECRETARIASEORGAOS  DIARIOOFICIAL  >>SOSRS<<

- & | Acessibilidade © Contraste
CONVENIOS = Contetdo [1] = 7:
PARC ERIAS Menu [2] & Fale conosco

Portal de Convénios e Parcerias Bt [a]34epe e covERno:o ESTADO
do Estado do Rio Grande do Sul RIO GRANDE DO SUL
INICIAL INSTITUCIONAL ~ COMUNICAGAO ~ SERVIGOS E INFORMAGOES ~ BUSCAR Q

ACESSO LIVRE ACESSO LOGADO

CONSULTAS @ SERVIGOS l B DOCUMENTAGAO

Editais de Chamamento Piblico Convénios - Propostas - NOVO! = Conta Corrente Banrisul
Parcerias = Convénios - Monitoramento = Legislagdo Parcerias
Convénios = Convénios - Prestagao de Contas - NOVO! = Documentagao Parcerias

Dispensas e Inexigibilidades de = Parcerias - Chamamento Publico - = Legislacao Convénios

Chamamento Piblico Propostas = Documentagéo Convénios

= Intengdes de rescisédo dos termos de = Parcerias - Prestagao de Contas
colaboragéo e de fomento MAIS DOCUMENTAGAO

MALIS SERVICOS DE ADMINISTRACAQ
MAIS SERVICOS DE CONSULTA

Clicar no link "Clique aqui para acessar o servigo”.

« > C 23 convenioseparcerias.rs.gov.br/consultar-parcerias-firmadas

rs.gov.br NOTICIAS : 0CIDADAD  TRANSPARENCY

Menu [2]
Busca [3]

CONVENIOS Rs T

PARCERIAS

Portal de Convénios e Parcerias
do Estado do Rio Grande do Sul

INICIAL INSTITUCIONAL - COMUNICAGAO - SERVIGOS E INFORMAGOES -

VOCE ESTA AQUL Inicial > Painel de Servigos
> Consultas Acesso Livre > Convénios

€Voltar | & Imprimir

Conveénios

Espaco destinado para consultar Convénios celebrados entre a
Administracao Pablica Estadual (Concedente) e Municipios (Convenente).
Também apresenta outros instrumentos congéneres. Cabe observar que
antes de 22/01/2016 ndo havia a distin¢éo entre convénios e parcerias.
Portanto, todos os repasses eram considerados convénios.

Clique no link abaixo e vocé sera direcionado & uma tela de pesquisa

Clique agui para acessar o servigo

O Portal abriréd a tela de pesquisa dos convénios firmados. Informar os paréametros
do convénio e clicar em Pesquisar. No exemplo abaixo, selecionamos os convénios de 2022
e em Beneficiario (Convenente) informamos “santa casa de rio grande”:
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Portal de Convénios e Parcerias do Estado do Rio Grande do Sul

Pesquisar | Limpar | Critérios Selecio |

Convénios Celebrados ; ;
-
s

Administracaoe Publica

-l 2

Municipio

v

eneficiario (Convenente)

santa casa de rio grande

et

O resultado € o seguinte:

Portal de Convénios e Parcerias do Estado do Rio Grande do Sul

Pesquisar.. | CopiarLista | Imprimir |
R L ) . Periodo }
Convénia Concedente Convenente Municipio Valor Conveniado Valor Pago Valor aPagar  yi0>  Objeto
28/10i2022 O presente Cenvénio tem por objeto, A REFOR
2022/4260 SECRETARIA DA SAUDE éigg%g%ggﬁmﬁsmm RIO GRANDE 11.432.366,78 11.432.366.78 0,00 ate CIRURGICO, SERVIGO DE ONCOLOGIA, DA
281102023 AMBULATORIO, TRGCA DE PISOS DAS U
ASSOC DE CARIDADE SANTA 16122022
2022/4552 SECRETARIA DA SAUDE CASA DE RIO GRANDE RIO GRANDE 2.660.775,74 2.669.775.74 0,00 até Aquisico de equipamentos e mobilidrios hospit
1611272023
Total: 14.102.142,52 14.102.142,52 0,00

Exercicio Convénio = ‘2022, Tomador do recurso que pactua e se responsabiliza pela execucio do projeto = ‘santa casa de rio grande

Clicando o link (na cor azul) com o nimero do Convénio no FPE o Portal exibird todo
o detalhamento desse convénio.

A informacdo do e-mail do Responsdvel estd na aba chamada
Responséavel/Convenente.

5) Na&o sei quem consta como Responsavel pelo(a) Municipio/Entidade. Como consultar
no Portal de Convénios e Parcerias RS?

Essa informacdo pode ser consultada na Area Livre do Portal de Convénios e
Parcerias RS.
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rs.gov.br NOTIiCIAS ~ SERVICOS ~ CENTRALDOCIDADAO ~ TRANSPARENCIA  SECRETARIASEORGAOS  DIARIOOFICIAL  >>SOSRS<<

- & | Acessibilidade © Contraste
CONVENIOS = Contetdo [1] = 7:
PARC ERIAS Menu [2] & Fale conosco

Portal de Convénios e Parcerias Bt [a]34epe e covERno:o ESTADO
do Estado do Rio Grande do Sul RIO GRANDE DO SUL
INICIAL INSTITUCIONAL ~ COMUNICAGAO ~ SERVIGOS E INFORMAGOES ~ BUSCAR Q

ACESSO LIVRE ACESSO LOGADO

CONSULTAS @ SERVIGOS l B DOCUMENTAGAO

Editais de Chamamento Piblico Convénios - Propostas - NOVO! = Conta Corrente Banrisul
Parcerias = Convénios - Monitoramento = Legislagdo Parcerias
Convénios = Convénios - Prestagao de Contas - NOVO! = Documentagao Parcerias

Dispensas e Inexigibilidades de = Parcerias - Chamamento Publico - = Legislacao Convénios

Chamamento Piblico Propostas = Documentagéo Convénios

= Intengdes de rescisédo dos termos de = Parcerias - Prestagao de Contas
colaboragéo e de fomento MAIS DOCUMENTAGAO

MALIS SERVICOS DE ADMINISTRACAQ
MAIS SERVICOS DE CONSULTA

Clicar no link "Clique aqui para acessar o servigo”.

« > C 23 convenioseparcerias.rs.gov.br/consultar-parcerias-firmadas

rs.gov.br NOTICIAS : 0CIDADAD  TRANSPARENCY

Menu [2]

CONVENIOS Rs T

PARCERIAS

Portal de Convénios e Parcerias izl
do Estado do Rio Grande do Sul

INICIAL INSTITUCIONAL - COMUNICAGAO - SERVIGOS E INFORMAGOES -

VOCE ESTA AQUL Inicial > Painel de Servigos
> Consultas Acesso Livre > Convénios

€Voltar | & Imprimir

Conveénios

Espaco destinado para consultar Convénios celebrados entre a
Administracao Pablica Estadual (Concedente) e Municipios (Convenente).
Também apresenta outros instrumentos congéneres. Cabe observar que
antes de 22/01/2016 ndo havia a distin¢éo entre convénios e parcerias.
Portanto, todos os repasses eram considerados convénios.

Clique no link abaixo e vocé sera direcionado & uma tela de pesquisa

Clique agui para acessar o servigo

O Portal abriréd a tela de pesquisa dos convénios firmados. Informar os paréametros
do convénio e clicar em Pesquisar. No exemplo abaixo, selecionamos os convénios de 2022
e em Beneficiario (Convenente) informamos “santa casa de rio grande”:
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Portal de Convénios e Parcerias do Estado do Rio Grande do Sul

Pesquisar | Limpar | Critérios Selecio |
Convénios Celebrados ; ;
-
s

Administracaoe Publica

-l 2

Municipio

v

eneficiario (Convenente)

santa casa de rio grande

et

O resultado € o seguinte:

Portal de Convénios e Parcerias do Estado do Rio Grande do Sul

Pesquisar.. | CopiarLista | Imprimir |
5 Ben a z Periodo B
Convénia Concedente Convenente Municipio Valor Conveniado Valor Pago Valora Pagar  ypoanch  Objeto
28M10i2022 O presente Cenvénio tem por objeto, A REFOR
2022/4260 SECRETARIA DA SAUDE éigg%gE%Agﬁm%EESANTA RIO GRANDE 11.432.366,78 11.432.366,78 0,00 até CIRURGICO, SERVICO DE ONCOLOGIA, DA |
28/10/2023  AMBULATORIO, TROCADE PISOS DAS U.
ASSOC DE CARIDADE SANTA Az
2022/4552 SECRETARIA DA SAUDE RIO GRANDE 2.660.775,74 2.669.775.74 0,00 até AquisicBo de equipamentos e mobilidrios hospit
CASA DE RIO GRANDE 16/12/2023
Total: 14.102.142,52 14.102.142,52 0,00

Exercicio Convénio = ‘2022, Tomador do recurso que pactua e se responsabiliza pela execucBo do projeto = ‘santa casa de rio grande

Clicando o link (na cor azul) com o nimero do Convénio no FPE o Portal exibird todo
o detalhamento desse convénio.

A informacdo do e-mail do Responsével pela Organizacdo Parceira estéd na aba
chamada Responsével/Convenente.

6) O Responsével pelo(a) Municipio/Entidade ndo é mais o mesmo da época da
assinatura. Como providenciar a atualizagdo?

Proceder conforme Passo a Passo para editar Entidade Juridica no Portal - PCPRS.
Link de acesso ao documento: https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-
convenentes :



https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-convenentes
https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-convenentes
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Passo a Passo para editar Entidade
Juridica no Portal - PCPRS

Passo a passo para edigao da Entidade Juridica (Convenente) e de seus
usuarios (responsaveis técnicos) pelo usuario Responsavel com perfil de
Administrador.

% Passo a Passo para editar Entidade Juridica no Portal PCPRS v 1 2 (pdf
967,09 KBytes)

@ Passo a passo para cadastrar novo usuario da Prefeitura (pdf 145,55
KBytes)

7) Sou o Responsével pelo(a) Municipio/Entidade e preciso de saber quem é o Fiscal do
Convénio e o seu contato?

Essa informacdo pode ser consultada na Area Livre do Portal de Convénios e
Parcerias RS.

NOTICIAS CENTRAL DO CIDADAO TRANSPARENCIA SECRETARIAS E ORGAOS DIARIO OFICIAL

!i:!
’
L

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

rs.gov.br

SERVICOS

© Contraste
Contetido [1]
Menu [2]
Busca [3]

CONVENIOS
PARC ERIAS [=] Fale conosco
Portal de Convénios e Parcerias
do Estado do Rio Grande do Sul

[#&] Mapa do site

INICIAL  INSTITUCIONAL ~ COMUNICAGAO ~  SERVIGOS E INFORMAGOES ~

@ SERVIGOS

ACESSO LOGADO

BUSCAR Q

CONSULTAS

ACESSO LIVRE DOCUMENTACAO

Editais de Chamamento Publico = Convénios - Propostas - NOVO! Conta Corrente Banrisul

Parcerias = Convénios - Monitoramento

Convénios = Convénios - Prestag¢ao de Contas - NOVO!

Dispensas e Inexigibilidades de = Parcerias - Chamamento Publico -

Chamamento Publico Propostas

= Intengdes de rescis@o dos termos de
colaboragéo e de fomento

= Parcerias - Prestagao de Contas

MAIS SERVICOS DE ADMINISTRACAO
MAIS SERVICOS DE CONSULTA

Clicar no link "Clique aqui para acessar o servico”.

Legislagao Parcerias
Documentagao Parcerias
Legislagao Convénios

Documentagao Convénios

MAIS DOCUMENTAGCAO
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£y > O 23 convenioseparcerias.rs.gov.br/consultar-parcerias-firmadas

rs.gov.br NOTICIAS ~ SERVIGOS  CENTRAL DO CID:

CONVENIOS s 5] Acessihldade
PARCERIAS R i

Portal de Convénios e Parcerias gl
do Estado do Rio Grande do Sul

INICIAL  INSTITUCIONAL - COMUNICAGAO -  SERVIGOS E INFORMAGOES ~

VOCE ESTA AQUL Inicial > Painel de Servigos
= Consultas Acesso Livie > Convénios

£ Voltar & Imprimir

Convénios

Espaco destinado para consultar Convénios celebrados entre a
Administracdo Publica Estadual (Concedente) e Municipios (Convenente).
Tambeém apresenta outros instrumentos congéneres. Cabe observar que
antes de 22/01/2016 ndo havia a distingéo entre convénios e parcerias.
Portanto, todos os repasses eram considerados convénios.

Clique no link abaixo e vocé sera direcionado 4 uma tela de pesquisa

Clique agui para acessar o servigo

O Portal abrird a tela de pesquisa dos convénios firmados. Informar os parametros
do convénio e clicar em Pesquisar. No exemplo abaixo, selecionamos os convénios de 2022
e em Beneficidrio (Convenente) informamos “santa casa de rio grande”:

enios e Parcerias do Estado do Rio Grande do Sul

Pesquisar | Limpar | Critérios Selecéo |
Convénios Celebrados ; i
Convénio: J

v

Administracéo Publica

v

Municipio

~

Eeneficiario (Convenente)

santa casa de rio grande

Obleto

O resultado é o seguinte:

Portal de Conveénios e Parcerias do Estado do Rio Grande do Sul

Pesquisar... | Copiar Lista | Imprimir |
- e A 2 Periodo b
Convénio Concedente Convenente Municipio Valor Cenveniado Valor Pago Valor a Pagar Vigéncia Objeto
281102022 O presente Convénio tem por objeto, A REFOR
202214260 SECRETARIADASAUDE AS90C DE CARDADE SANTA RIO GRANDE 1.432.366.78 1.432.366.78 0.00 ate CIRURGICD, SERVICO DE ONCOLOGIA, DA|
201102023 AMBULATORIO, TROCA DE PISOS DAS U
161212022
202214552 SECRETARIADASAUDE AS50C DE CARID/ADE SANTA RIO GRANDE 266977574 266977574 000 ate  Aquisicho de equipamentos e mobilirios hospil
1811212023
Total: 14.102442,52 14.102.142,52 0,00

Exercicio Convénio = ‘2022, Tomador do recurso gue pactua e se responsabiliza pela execucée do projeto = ‘santa casa de rio grande’



95

Clicando o link (na cor azul) com o nimero do Convénio no FPE o Portal exibird todo
o detalhamento desse convénio.

A informagdo do Fiscal do Convénio estd na aba Fiscal. J& o e-mail do setor
responsavel estd na aba Convénio.

8) Sou o Responsével pelo(a) Municipio/Entidade convenente e preciso de saber qual é
o contato da Administracdo Publica repassadora do recurso?

Essa informacdo pode ser consultada na Area Livre do Portal de Convénios e
Parcerias RS.

rS.gOV. br NOTICIAS SERVIGOS CENTRAL DO CIDADAO TRANSPARENCIA SECRETARIAS E ORGAOS DIARIO OFICIAL >>SOSRS <<
CONVENI 0OS [&] Acessibilidade © | Contraste \t/
Cantunoll] (=] Fale conosco
PARCERIAS Menu 2] [
Portal de Convénios e Parcerias st & [Mapadoste el T s
do Estado do Rio Grande do Sul RIO GRANDE DO SUL
INICIAL INSTITUCIONAL ~ COMUNICAGAO ~ SERVIGOS E INFORMAGOES ~ BUSCAR Q

ACESSO LIVRE ACESSO LOGADO

CONSULTAS @ SERVICOS l B DOCUMENTAGAO

Editais de Chamamento Publico = Convénios - Propostas - NOVO! = Conta Corrente Banrisul
Parcerias = Convénios - Monitoramento = Legislacdo Parcerias

Convénios = Convénios - Prestagao de Contas - NOVO! = Documentagao Parcerias

Dispensas e Inexigibilidades de = Parcerias - Chamamento Publico - = Legislagdo Convénios
Chamamento Publico Propostas

= Documentagdo Convénios
= Intengoes de resciséo dos termos de = Parcerias - Prestagao de Contas

colaboragao e de fomento MAIS DOCUMENTAGAO

MAIS SERVICOS DE ADMINISTRAGAO
MAIS SERVICOS DE CONSULTA

Clicar no link "Clique aqui para acessar o servigo”.
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£y > O 23 convenioseparcerias.rs.gov.br/consultar-parcerias-firmadas

rs.gov.br NOTICIAS ~ SERVIGOS  CENTRAL DO CID:

CONVENIOS s 5] Acessihldade
PARCERIAS R i

Portal de Convénios e Parcerias gl
do Estado do Rio Grande do Sul

INICIAL  INSTITUCIONAL - COMUNICAGAO -  SERVIGOS E INFORMAGOES ~

VOCE ESTA AQUL Inicial > Painel de Servigos
= Consultas Acesso Livie > Convénios

£ Voltar & Imprimir

Convénios

Espaco destinado para consultar Convénios celebrados entre a
Administracdo Publica Estadual (Concedente) e Municipios (Convenente).
Tambeém apresenta outros instrumentos congéneres. Cabe observar que
antes de 22/01/2016 ndo havia a distingéo entre convénios e parcerias.
Portanto, todos os repasses eram considerados convénios.

Clique no link abaixo e vocé sera direcionado 4 uma tela de pesquisa

Clique agui para acessar o servigo

O Portal abrird a tela de pesquisa dos convénios firmados. Informar os parametros
do convénio e clicar em Pesquisar. No exemplo abaixo, selecionamos os convénios de 2022
e em Beneficidrio (Convenente) informamos “santa casa de rio grande”:

enios e Parcerias do Estado do Rio Grande do Sul

Pesquisar | Limpar | Critérios Selecéo |
Convénios Celebrados ; i
Convénio: J

v

Administracéo Publica

v

Municipio

~

Eeneficiario (Convenente)

santa casa de rio grande

Obleto

O resultado é o seguinte:

Portal de Conveénios e Parcerias do Estado do Rio Grande do Sul

Pesquisar... | Copiar Lista | Imprimir |
- e A 2 Periodo b
Convénio Concedente Convenente Municipio Valor Cenveniado Valor Pago Valor a Pagar Vigéncia Objeto
281102022 O presente Convénio tem por objeto, A REFOR
202214260 SECRETARIADASAUDE AS90C DE CARDADE SANTA RIO GRANDE 1.432.366.78 1.432.366.78 0.00 ate CIRURGICD, SERVICO DE ONCOLOGIA, DA|
201102023 AMBULATORIO, TROCA DE PISOS DAS U
161212022
202214552 SECRETARIADASAUDE AS50C DE CARID/ADE SANTA RIO GRANDE 266977574 266977574 000 ate  Aquisicho de equipamentos e mobilirios hospil
1811212023
Total: 14.102442,52 14.102.142,52 0,00

Exercicio Convénio = ‘2022, Tomador do recurso gue pactua e se responsabiliza pela execucée do projeto = ‘santa casa de rio grande’
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Clicando o link (na cor azul) com o nimero do Convénio no FPE o Portal exibiréd todo
o detalhamento desse convénio.

O e-mail do setor responsavel na Administragdo Publica Estadual estd na aba
Convénio.

i : tais || Financeiro Recursos || Documento || Parecer || Fluxo || Parcelas || Monitoramento Pré-Execugdo || Monitoramento Execucdo || Monitoramento ltens |
Convénio || Responsavel / Convenente H Fiscal H Participe H Plano Aplicacio H Dados Orcamentarios H Meta H Cronograma Previsto H Cronograma Realizado ‘

Pagamento Participe

|E-maH Setor Responsédvel Concedents |

UMETo PTOCESS

Nimero Convénio Orgéo

Convénio Ascendente/Exercicio
!
Nimero Convénio SICONV

Datas
Data Inicio Prevista

25/01/2022

Data Aprovacio

9) Consta a Pendéncia Justificavel: “A Transferéncia 000000 consta no Extrato Bancdrio
mas néo foi informada em pagamentos ou devolugées.”

Entretanto, ndo se trata de pagamento com os recursos do Convénio; o lancamento
no extrato é referente a uma aplicagéo financeira.

Como Proceder?

Nesse caso, por ébvio, ndo se deve associar nenhum pagamento ao langamento da
aplicagcdo no extrato.

Para sanar a pendéncia: A Transferéncia 000000 consta no Extrato Bancario mas ndo

foi informada em pagamentos ou devolugées, quando se tratar de langamento de aplicagéo

financeira, basta incluir uma justificativa na pendéncia, conforme esclarecido no item 3.10.2

- Justificando Pendéncias - deste manual.

Procedimentos:




98

Ao final da prestagdo de contas, apds a inclusdo da documentacdo e das demais
informagdes e da regularizacdo de todas as pendéncias impeditivas, serd possivel
realizar a acdo Justificar - botdo JUSTIFICAR.

Editar Solicitagdo Prestagdo Contas: 22000023836 - 2022/004260 - ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE
$I Justificar I Relatar | Excluir | Salvar | Limpar | Gerar PDF | Imprimir | Fechar |

| licitagdo Prestacdo Contas H D a H Recebi || P || C: ida Servicos/Bens || Extrato Bancario || Pendéncias || D || Situagio || Fluxo ‘
Editar
() Exibir Selecionados
|:| Item Mensagem Tipo Pendéncia Tem Jusiificafiva?
O 0001 A Transferéncia 584644 consta no Extrate Bancario mas n3o foi informada em pagamentos ou devolugdes. Justificavel M3a
(] 0002 A Transferéncia 750096 consta no Extrate Bancario mas néo foi i em tos ou coes. Justificavel MN&o
|:| 0003  ATransferéncia 842407 consta no Extrate Bancario mas n3o foi informada em pagamentos ou devoluces Jugtificavel Mao
[} 0004 Valor da Contrapartida Financeira no Convénio difere do valor incluse na Prestacdo Contas. Jugtificavel M3o
Selecionar TODOS os registros.
Linhasde1a4

Ao clicarem JUSTIFICAR (1) o Sistema abre a janela de confirmagédo da agdo. Clique

em OK (2).

Editar Solicitagdo Prestagdo Contas: 22000023836 - 2022/004260 - ASSOC DE CARIDADE SANTA CASA DE RIO GRANDE
I Justificar I Relatar | Excluir | Salvar | Limpar | Gerar PDF | Imprirmir | Fechar

1
| icitagio P d0 Contas || D 1 || Recebi || P || G ida Sernvicos/Bens || Extrato Bancario || Pendéncias || Documentos || Situagio || Fluxo |
(] Exibir Selecionados
O Iltem Mensagem Tipo Pendéncia Tem Jusificativa?
D 0001 Valor da Contrapartida Financeira no Convénio difere do valor incluso na Prestacio Contas. Justificavel Mao

Selecionar TODOS os registros.
Linhasde1a1

Confirma acéo Justificar?

Cancelar

2

Justificativa efetuada com sucesso.

Ok

Apds confirmar a agdo Justificar ocorrerd a seguinte mudanca no fluxo.
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do P o Contas || Devolug: H Recebi || P H Contrapartida Servicos/Bens || Extrato Bancario || Pendéncias || Documentos || Situacao I‘ Fluxo |

Fluxo Prestacdo Contas ﬁ

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1 a 14

A Solicitacdo de Prestacdo de Contas passard da situagdo “Solicitada” para

"Justificada”. Somente nessa situacado do fluxo seré possivel inserir as justificativas.

Para justificar, véa a aba "Pendéncias” e clique no link em azul da coluna ltem. Uma

janela ird se abrir para que a justificativa seja inserida no campo Motivo. Clique em SALVAR.

| solicitagéa Prestagio Contas || R [P |[ contrapartida Servigos/Bens || Extrato Bancario || Devolucio | Pendé fo i i |[ situaggo || Fluxo |

[ Exibir Selecionados

D ltem Mensagem Tipe Pendéncia Tem Justificativa?
(] 0001 Transferéncia 000000 consta no Extrato Bancario mas ndo foi i em ou clies. ifica Mo
O @ FPE - Finangas Pdblicas do Estada do RS - Google Chrome - u} S L
O . Justificavel Nio
25 portalfpe.hmlintrars.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEMOSPCT/PROGR...
Editar Pendéncia: 24000023368 - 0001 é

I salvar ||| Limpar | Imprimir | Fechar |

Pendéncia

“Hem: 0001

*Mensagem: A Transferéncia 000000 consta no Extrato Bancdrio mas néo foi informada
em pagamentos ou devolugbes.

*Tipo Pendéneia: | Justificavel

*Motivo: 0 langamento no extrato bancario é referente a uma aplicacéo financeira.
Néo se trata de pagamento reslizado com as recursos do convénig|

10. Estou com dvidas acerca do preenchimento no Sistema de Prestagdo de Convénios.

A quem devo recorrer para buscar auxilio?
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Entre em contato com Secretaria de Estado que receberd a prestacao de contas em

questao.

11. Estou com duvidas acerca dos documentos que devem ser incluidos no Sistema de

Prestacdo de Convénios. A quem devo recorrer para buscar auxilio?

Entre em contato com Secretaria de Estado que receberd a prestacdo de contas em

questao.



101

6. HISTORICO DE ATUALIZACOES

Data Versdo | Atualizagdo/Inclusdo de Funcionalidades
04/2025 1.0 Elaboracdo do Manual.
06/2025 1.1

Substituicdo do link para acesso aos materiais de auxilio:
https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-

convenentes . Prints de tela atualizados.



https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-convenentes
https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-convenentes

