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APRESENTACAO

Disponibilizamos este passo a passo - versdo 1.5 a fim de orientar os Responséaveis
pelas Entidades que celebram Convénios com o Estado quanto aos procedimentos no

acesso ao Portal de Convénios e Parcerias -

https://www.convenioseparcerias.rs.qov.br/inicial, na &4rea destinada ao

Monitoramento de Convénios e Prestacdo de Contas de Convénios:

NOTICIAS SERVICOS CENTRAL DO CIDADAO TRANSPARENCIA SECRETARIAS E ORGAOS DIARIO OFICIAL >>SOSRS <<

C ONVENIOS | & | Acessibilidade © | Contraste
Sonteuda [l | =] Fale conosco
PARC ERIA.S Menu [2] L
Portal de Convénios e Parcerias Eosaid &= Casit N
do Estado do Rio Grande do Sul RIO GRANDE DO SUL
INICIAL INSTITUCIONAL ~ COMUNICAGAO ~ SERVIGOS E INFORMAGOES ~ BUSCAR Q

CONSULTAS @ SERVICOS

ACESSO LIVRE ACESSO LOGADO POCUMERRE G

Editais de Chamamento Publico = Cadastro de Demandas de Conta Corrente Banrisul

Transferéncias Voluntarias

Parcerias Legislagéo Parcerias

= Convénios - Monitoramento

Convénios Documentagao Parcerias

Dispensas e Inexigibilidades de = Convénios - Prestacéo de Contas

Chamamento Publico = Chamamento Publico - Propostas

Legislagao Convénios

Documentagao Convénios

= Intengoes de rescisdo dos termos de = Parcerias - Prestacéo de Contas
colaboragéo e de fomento MAIS DOCUMENTAGAO
MAIS SERVIGCOS DE ADMINISTRAGAO

MAIS SERVICOS DE CONSULTA
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ACOES NO SISTEMA

Quando um Convénio for assinado no Sistema de Financas Publicas do Estado do

Rio Grande do Sul (FPE) pela Administracdo Publica, o Prefeito do Municipio Convenente,

ou demais responsaveis pelas Entidades Convenentes, receberdo um e-mail enviado

automaticamente, informando o seu login e senha de acesso provisdrio.

O e-mail contendo o login e a senha proviséria, direcionado aos e-mails dos

prefeitos/responsaveis, terd as seguintes caracteristicas:

“Remetente: sistema-soe@procergs.rs.gov.br

Assunto: Senha SOEWEB - Foi incluido para vocé no SOEWEB. Organizagdgo PCPRS
Matricula: CPF Nome: (...)

Contetudo do e-mail
Foi incluido um usuario para vocé no SOEWeb.

e Organizagdo: PCPRS

e Matricula: CPF do Usudério

e Nome: Nome do Usudrio

e Senha gerada: é uma senha proviséria. Quando acessar o sistema na primeira
vez, serd necessario cadastrar nova senha.”

Exemplo do e-mail encaminhado pelo sistema:

Senha SOEWeb - Produgdo

) € Respor
e sistema-soe@procergs.rs.gov.br 2 rep
Para

NEo costuma receber e-mails de sistema-soe@procergs rs gov.br. Saiba por gue motivo isto & importante
Foi incluido um usuério para vocé no SOEWeb.
Organizagdo: PCPRS
Matricula:
Nome:
Senha gerada:

Esta senha & para utilizagdo dos sistemas desenvolvidos pela PROCERGS que utilizam o SOEWeb como controle de acesso e que foram liberados para seu uso.

Qualquer divida, entre em contato com o Administrador de sua organizagdo.

*=** pMensagem enviada pelo sistema. Favor ndo responder, ****
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E importante que o Responsavel verifique sua caixa de SPAM, pois frequentemente

esses e-mails sdo direcionados a esse destino.

Apds receber esse e-mail, o usuéario deve acessar o Portal de Convénios e Parcerias:

https://www.convenioseparcerias.rs.qgov.br

Na érea destinada aos servicos de acesso logado, o usuério deve selecionar a opgao
desejada: "Convénios - Monitoramento” ou “"Convénios - Prestagcdo de Contas”, como

indicado nas imagens a seguir:

@ SERVICOS

ACESSO LOGADO

= (Cadastro de Demandas de
Transferéncias Voluntarias

Convénios - Monitoramento
Convénios - Prestacao de Contas
Chamamento Publico - Propostas

Parcerias - Prestagao de Contas

@ SERVIGOS

ACESSO LOGADO

Cadastro de Demandas de
Transferéncias Voluntarias

Convénios - Monitoramento
Convénios - Prestagao de Contas
Chamamento Publico - Propostas

Parcerias - Prestacao de Contas
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O sistema ird direciona-lo para uma nova janela, contendo link para acessar o servico:

Conveénios - Monitoramento

Esta é a area de acesso ao servigo oferecido pelo sistema de Finangas
Piblicas do Estado (FPE) que permite a inclusao de dados

de Monitoramento dos repasses realizados pelo Estado do Rio Grande do
Sul.

A obrigatoriedade de informar os dados neste sistema foi determinada
pelo Decreto Estadual n® 56.939, de 20 de Margo de 2023.

ATENCAO! A forma de acessar o sistema de monitoramento mudou.

Para acessar esse sistema o responsavel pelo convenente (municipio,
hospital ou outra pessoa que celebre convénio) devera utilizar o gov.br e
selecionar o perfil de usuario PCPRS (Portal de Convénios e Parcerias RS).
Video Tutorial aqui.

Clique aqui para acessar 0 Servigo. @

Conveénios - Prestacao de
Contas

Esta é a area de acesso ao servico oferecido pelo sistema de Finangas
Publicas do Estado (FPE) para que os convenentes incluam a Prestagao de
Contas dos Convénios.

Para acessar esse sistema o responsavel pelo convenente (municipio,
hospital ou outra pessoa que celebre convénio) devera utilizar o gov.br e
selecionar o perfil de usuario PCPRS (Portal de Convénios e Parcerias RS).
Video Tutorial aqui.

Clique aqui para acessar o Servigo

PRRCERIRS JD
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Acessando com usuario e senha SOE

Apos clicar no link de acesso ao servigo, o sistema ird direcionar o usuéario para efetuar

o sor

Organizac8o E-mail Documento Certificado  Gov.br

as agdes de login:

De posse do e-mail com os dados de login, basta o usuério proceder conforme

d?os

Organizacdo E-mail Documento Certificado  Gov.br

indicado na imagem abaixo:

encaminhada
para o e-mail do usuério

Entrar

SRRcEnas RS
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O sistema ird informar que o prazo da senha expirou e serd solicitado o cadastro de

uma nova senha.

Prazo da senha expirou. Informe uma nova senha.

Q Senha atual

Q Nova senha

Q Confirmac&o nova senha

‘5.0{ PROGCERGS - Controle de Acesso e Seguranga

Versdo: 1.5.1 - 09102024 16:35:32

No campo “Senha atual”, digite ou copie e cole a senha proviséria recebida.
Atencéo para ndo copiar e colar espagos em branco.

Atencgao para ndo utilizar senhas provisérias recebidas em tentativas anteriores.
Apb&s, crie sua senha e confirme-a no campo “Confirmagdo nova senha”.

Importante: a nova senha ndo deve ter caracteres especiais, somente letras e nUmeros. Tem

que ter letras e nimeros! Ndo pode ter apenas um ou outro.
N&o pode conter seu nome, sua matricula, ou nimeros em sequéncia.

Depois de criar, clique em Confirmar.

Memorize sua senha e/ou guarde em um local seguro.

SRRcEnas RS
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O Sistema ird retornar a seguinte mensagem:

&« C & portalfpesefaz.rs.gov.br/apl/FPE/index.aspx B w O

271022023

portalfpe.sefaz.rs.gov.br diz

fp/a Senha alterada com sucesso.

Identificacio v

ATENCAO!

A mensagem "Usuario bloqueado" é exibida devido a vérias tentativas de acesso com

erro na digitacdo da senha.

A mensagem "Senha invalida" é exibida quando o usuério digita senha diferente da

que recebeu ou criou anteriormente.

A mensagem "Usuario ou senha invalidos" é exibida quando o usuario digita

matricula e/ou da senha incorretamente.

Ao receber alguma dessas mensagens, verifique o que estd sendo digitado e tente

novamente.

Se for preciso, refaca o procedimento de Inicializacdo de Senha - Esqueci minha

senha. (ver pagina 14)

De posse da nova senha, ao realizar o primeiro login, o usuéario deve permitir o

retorno do pop-up na pagina do FPE:

] rtalfpe.sefaz.rs.gov.bi I/FPE/index. A
<« Cc portalfpe.sefaz.rs.gov.br/apl/FPE/index.aspx » r
2710212023 Sistemas ~

Caso ndo seja realizado o procedimento acima, o sistema ficara travado no menu

e

| Identificagdio v

“Identificagdo”, no canto esquerdo:

Apds permitir o retorno do pop-up na pagina do FPE, o usuéario deve fechar o seu

navegador e efetuar novo login no sistema.

PRRCERIRS JD
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Ao acessar novamente, o Portal ird retornar o TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO
USO ADEQUADO DO SISTEMA DE FINANCAS PUBLICAS DO ESTADO - FPE:

© Termo oe Resporsabiidade - Google Chrome - 0 X

GOVERNO DO ESTADO
"< RIO GRANDE DO SUL

S

TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO ADEQUADO DO SISTEMA DE FINANCAS PUBLICAS DO ESTADO - FPE

O Termo devera ser aceito apenas no primeiro acesso, ndo sendo exigido em

acessos posteriores.

Apds aceitar os termos de responsabilidade:

Acetto os termos de responsabilidade de uso do FPE

e anexar um documento comprovante de CPF (o upload do documento de CPF

também sé serd exigido no acesso inicial):

Anexar comprovante CPF: | Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

Somente serdo aceitos arquivos PDF e ODE.

O Sistema ira retornar a mensagem abaixo:

portalfpe.sefaz.rs.gov.br diz

Aceito os termos de uso do sistema FPE.

Clicando em "ok”, o sistema estara pronto para uso pelo usuério.

A partir desse momento, o usuéario deve proceder conforme os videos tutoriais e
manuais que instruem o Monitoramento de Convénios e a Prestagcdo de Contas de

Convénios no Portal de Convénios e Parcerias. Link para acesso ao contetdo:

https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-prefeituras

RS
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https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-prefeituras

Acessando com GOV.BR

Apos clicar no link de acesso ao servico, o sistema ird direcionar o usuério para efetuar

o sor

Organizac8o E-mail Documento Certificado  Gov.br

as agdes de login:

A direita, acesse o campo GOV.BR:

o soe

Organizacdo E-mail Documento Certificado  Gov.br

Entrar com gov.br

SRRcEnas RS
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A seguir, digite seu CPF:

g \Lb © Alto Contraste # Vlibras

[
O

I Identifique-se no gov.br com:

@ Numerodo CPF

Digite seu CPF para criar ou acessar sua conta govbr

A 5 ® Digite seu CPF ‘

Uma conta gov.br
garante a identificagao Col
de cada cidadao que acessa

os servigos digitais do governo

Outras opgdes de identificagdo:

[® Login com seubanco
ar Login com QR code
8 Seu certificado digital

& Seu certificado digital em nuvem

Digite sua senha GOV.BR:

g \Lb © Alto Contraste & Vlibras

Digite sua senha

CPF

Senha

‘ Digite sua senha atual @® |

Digite sua senha para acessar o login unico do
governe federal. Esqueci minha senha

Ficou com duvidas?
Clique em Autorizar:

g \Lb @ Alto Contraste & Vlibras

Autorizagao de uso de dados pessoais
Servigo: SOE

Este servico precisa utilizar as seguintes informacoes pessoais do seu cadastro:

Identidade gov.br

Nome & foto

Endereco de e-mail

Dados de vinculacao de empresas do gov.br
Confiabilidades de sua conta

A partir da sua aprovacao, a aplicagac acima mencionada e a plataforma govbr utilizarao as
informacodes listadas acima, respeitande os termos de uso e o aviso de privacidade.

Neger ==
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Selecione o usuario PCPRS e clique em Entrar:

CPF vinculado a mais de um usuario. Selecione o
usuario para continuar.

Selecione o usuario v

Selzcione um itermn na lista.

JS{:{ PROCERGS - Confrole de Acesso e Seguranca
Versdo: 1.5.1 - 0102024 16:35:32

CPF vinculado a mais de um usuario. Selecione o
usuario para continuar.

"Nome Usuario” _PCPRS

Js.r_’jf PROCERGS - Confrole de Acesso e Seguranga
Versdo: 1.5.1 - 0W10/2024 18:35:32

SRRcEnas RS
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A partir desse momento, o usuario deve proceder conforme os videos tutoriais e
manuais que instruem o Monitoramento de Convénios e a Prestacdo de Contas de

Convénios no Portal de Convénios e Parcerias. Link para acesso ao contetdo:

https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-prefeituras

IMPORTANTE!

Lembramos que o préprio usuario € responsavel pela gestdo de sua senha de acesso junto
ao Gov.br. Duvidas ou dificuldades? Verifique junto ao Gov.br. Indicamos o link:

https://acesso.gov.br/fag/index.html .

RS
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RECUPERACAO DE SENHA SOE

o soe

Organizacdo E-mail Documento Cerificado  Gov.br

Clique em "Esqueci minha senha".

Preencha o campo "Organizagdo" e "Matricula", depois clique em "Recuperar Senha".

o sor

Cancelar

d"' o

SRRcEnas RS
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Em seguida, o sistema ird enviar uma mensagem ao e-mail de cadastro do usuério,

para confirmar a solicitacdo de recuperacdo de senha.

Verifique sempre as caixas de Spam/Lixo Eletrénico.

Basta seguir os passos indicados no e-mail, para recuperar a senha e/ou desbloquear

O usuario.
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HISTORICO DE ATUALIZACOES

Data Versdo | Atualizagdo/Inclusdo de Funcionalidades

Marco/2023 1 Inclusdo do Passo a Passo.

Maio/2023 1.1 Maior detalhamento no procedimento de reinicializacao
de senha.

Qutubro/2023 1.2 Passo a Passo revisado e ampliado.

Dezembro/2024 | 1.3 Passo a Passo revisado e ampliado. Incluida possibilidade
de acesso com GOV.BR.

Janeiro/2025 1.4 Atualizacdo no processo de reinicializacdo de senha.

Abril/2025 1.5 Passo a Passo revisado e ampliado.
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